Cybinka, dnia 03.01.2014 r.
Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Stubicka 30
69-108 Cybinka
tel./fax: 68 391 1116

Znak: OPS.271.02.2014

Zapytanie ofertowe nr 02/2014
dotyczy cyklicznych dostaw artykulow biurowych w 2014 roku

(warto$¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro)

[. ZAMAWIAJACY:

Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Stubicka 30

69-108 Cybinka

tel./fax: 68 391 1116

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest:
cykliczne dostawy artykuléw biurowych w 2014 roku

2. Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia:
- sprzedaz i dostawa artykulow biurowych w 2014 roku;
- najczesciej zamawiane artykuly:

Opis artykutu

S

Otowek
Blok techniczny A4 biaty

dtugopis

Bibuta

Korektor w piorze

Klej typu ,,magic”

Blok techniczny A4 kolorowy
Blok techniczny A3 kolorowy
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Papier ksero A4

—
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Papier ksero A3

Toner do drukarki KONICA MINOLTA Magicolor 2550
Toner do drukarki HP Laser Jet M2727 nfs

Toner do drukarki HP Laser Jet M1522 nf

Toner do drukarki HP Laser Jet P1005

— = =
AW =

[S—
W

Toner do kserokopiarki TOSHIBA e-Studio 230



Lp. Opis artykulu
16  Zszywki
17 Spinacze biurowe
18  Teczki tekturowe z oczkami do wpinania
19  Teczki tekturowe wigzane
20 Segregator A4 (70 mm)
21 Segregator A4 (35 mm)
22 Druki ,,Polecenie wyjazdu stuzbowego”
23 Koperta mata (biata)
24 Koperta $rednia (biala)
25 Koperta duza (biata)
26  Skoroszyt PCV z oczkami
27 »Koszulki” na dokumenty A4

Zamowienia beda dokonywane wedlug potrzeb Osrodka Pomocy Spotecznej
w Cybince. Sposob zaplaty: przelew — 14 dni od dnia otrzymania faktury.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert czgsciowych.
4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czgsci lub cato$ci zamowienia
podwykonawcom.

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamdwienia: zamowienia beda dokonywane cyklicznie
wedtug potrzeb Osrodka Pomocy Spotecznej w Cybince.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferent powinien ztozy¢ oferte na formularzu zalaczonym do niniejszego zapytania.
Oferta powinna:

1) by¢ opatrzona pieczatka firmowa,

2) posiada¢ datg sporzadzenia,

3) zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP,

4) by¢ podpisana czytelnie przez wykonawce.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1) Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres
ops@cybinka.pl lub faksem na numer 68 391 1116 lub poczty lub kuriera lub tez
dostarczona osobiscie na adres Osrodka Pomocy Spotecznej, ul. Stubicka 30, 69-108
Cybinka do dnia 17 stycznia 2014 r.,

2) Ocena ofert zostanie dokonana w dniu 20 stycznia 2014 r., a wyniki 1 wybor
najkorzystniejszej oferty zostang ogtoszone w siedzibie Osrodka Pomocy Spoteczne;j
w Cybince o o godz. 14:30,

3) Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane,

4) Oferent moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja
oferte,


mailto:ops@cybinka.pl

5) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
VI. OCENA OFERT

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:
1) cena—90%
2) termin dostawy liczony od dnia zlozenia zaméwienia — 10%

VII. INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentdw za posrednictwem
faksu badz poczty elektronicznej, wskazujac jednoczes$nie date i miejsce podpisania umowy.

VIII. DODATKWE INFORMACIJE
Dodatkowych informacji udziela si¢ pod numerem telefonu 68 391 1116
IX. ZALACZNIKI

1) formularz ,,Oferta na sprzedaz i dostawe artykutow biurowych w 2014 roku
dla Os$rodka Pomocy Spotecznej w Cybince”

Renata Kubiak
Kierownik
Osrodka Pomocy Spotecznej



Zalacznik 1

Oferta na sprzedaz i dostawe artykuléow biurowych w 2014 roku

dla Osrodka Pomocy Spolecznej w Cybince

Lp. Opis artykutu Jjednostka miary Proponowana cena
(waga, pojemnos¢, netto
itp.)

1 Otowek sztuka

2 Blok techniczny A4 biatly sztuka

3 dtugopis sztuka

4 Bibuta sztuka

5 Korektor w pidrze sztuka

6 Klej typu ,,magic” sztuka

7 Blok techniczny A4 kolorowy sztuka

8 Blok techniczny A3 kolorowy sztuka

9 Papier ksero A4 ryza

10 Papier ksero A3 ryza

11 Toner do drukarki KONICA sztuka
MINOLTA Magicolor 2550

12 Toner do drukarki HP Laser Jet sztuka
M2727 nfs

13 Toner do drukarki HP Laser Jet sztuka
M1522 nf

14 Toner do drukarki HP Laser Jet sztuka
P1005

15 Toner do kserokopiarki TOSHIBA sztuka
e-Studio 230

16 Zszywki opakowanie

17 Spinacze biurowe opakowanie

18 Teczki tekturowe z oczkami do sztuka
wpinania

19 Teczki tekturowe wigzane sztuka

20 Segregator A4 (70 mm) sztuka

21 Segregator A4 (35 mm) sztuka

22 Druki ,Polecenie wyjazdu bloczek
stuzbowego”

23 Koperta mata (biata) opakowanie

(50 sztuk)
24 Koperta $rednia (biata) opakowanie



Lp. Opis artykutu jednostka miary Proponowana cena

(waga, pojemnos¢, netto
itp.)
(50 sztuk)
25 Koperta duza (biata) opakowanie
(50 sztuk)
26 Skoroszyt PCV z oczkami sztuka
27 ,»Koszulki” na dokumenty A4 opakowanie

1) pieczatka firmowa Oferenta

2) data sporzadzenia oferty .........cccceeeeevieeiiienieniiieie s
3) adres lub siedzib¢ Oferenta, numer telefonu, numer NIP



