1.

OGLOSZENIE

Burmistrz Cybinki oglasza nabér kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze

Inspektor ds. inwestycji i utrzymania stanu technicznego obiektow gminnych
w Urzedzie Miejskim w Cybince

Kandydat powinien spelniaé nast¢pujace wymagania zwigzane ze stanowiskiem
urzedniczym:

niezbedne:

@

obywatelstwo polskie,

wyksztatcenie wyzsze w kierunku: budownictwo,

staz pracy: co najmniej 3 lata pracy w jednostkach administracji publicznej lub w innych
jednostkach, prowadzacych dziatalnos¢ zwiazang z zakresem zadan na stanowisku objetym
ogloszeniem,

znajomos¢ obstugi komputera,

e pelna zdolnosé do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
e nic zostal skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane

7 oskarzenia publicznego lub umy$lne przestgpstwo skarbowe,

e nieposzlakowana opinia,

znajomo$é przepisow ustawy z dnia 8 marca 1990 1. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2013 1. Poz. 594), ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. Poz. 267 ze zm.), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014. Poz. 1182 z p6ézn. zm.) ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.2013.907 z pézn. zm.) ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t. j. Dz.U.2013.1409 ze zm.), ustawy z dnia
21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2015 r. Poz. 460 z p6zn. zm.) ustawy
7 dnia 27 marca 2003 r., 0 planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym ( Dz.U. z 2015r.
Poz. 199 z pozn. zm.) oraz przepisow zwiazanych,

dodatkowe:

umiejetnoéé pracy w zespole, sumienno$¢, odpowiedzialnosc, rzetelnosé, doktadnos¢
komunikatywno$¢, systematycznos¢, wysoka kultura osobista,

e uprawnienia budowlane w specjalnosci konstrukcyjno-budowlane;j,
e znajomo$é kosztorysowania robét budowlanych,

2.

Zakres zadan wykonywanych na ww. stanowisku urzedniczym:

Do zakresu dziatania pracownika w szczegdlnosci nalezy:
1) prowadzenie i nadzorowanie robot zwiazanych z utrzymaniem stanu technicznego
obiektéw gminnych,
2) prowadzenie dokumentacji zwiazanej ze stanem technicznym obiektow,
3) oszacowywanie kosztéw robot budowlanych niezbednych do  naprawy
i przywracania odpowiedniego stanu technicznego obiektom,
4) nadzorowanie i przygotowywanie dokumentacji do rozpoczgcia procesow
budowlanych, w szczegdlnosci:
b) dokumentéw do zgloszen robot,
¢) pozwolen na budowg,
d) rozpoczecia robdt budowanych,
e) zakonczenia rob6t budowlanych,
f) innych dokumentéw w trakcie trwania procesu inwestycyjnego,
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5) przygotowywanie niezbednej dokumentacji do opisu przedmiotu zamdwienia, celem
rozpoczecia procedury z zakresu Prawa zamowien publicznych,
6) praca w terenie przy nadzorze realizowanych uméw z Wykonawcami,
7) nadz6r nad przestrzeganiem zapisow umow z Wykonawcami, w tym przegladow
gwarancyjnych i pogwarancyjnych,
8) przygotowywanie wniosk6w o zabezpieczenie $rodkow finansowych w budzecie
gminy na zadania inwestycyjne,
9) wykonywanie innych zadan zleconych przez bezposredniego przetozonego,
10) wykonywanie innych zadan na polecenie Burmistrza, Sekretarza, Skarbnika
w sprawach nie objetych wyzej wskazanym zakresem czynnosci.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

wymiar pracy: 1 etat,

praca biurowa z wykorzystaniem komputera i w terenie, kontakt z interesantem,
pelny wymiar czasu pracy,

mozliwe zatrudnienie z dniem 1 wrzesnia 2015 r.

W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s6b niepelnosprawnych w Urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych jest nizszy
niz 6%.

. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,
zyciorys z opisem przebiegu pracy zawodowej (CV), z podaniem danych umozliwiajacych
kontakt, tj. adresu, adresu e-mail lub numeru telefonu,

e kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie 1 staz pracy,

kopia dokumentu potwierdzajacego obywatelstwo polskie (poswiadczona za zgodnos¢
z oryginaltem)

e inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejg¢tnosciach,
e o$wiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne

przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,
oéwiadczenie, ze kandydat posiada petna zdolno$¢ do czynnoéci prawnych oraz korzysta
z pelni praw publicznych,

oéwiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu naboru zgodnie
z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz .U. z 2014.r.
Poz. 1182 z p6ézn. zm.) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2014 r. Poz. 1202)

Oferty nalezy skiada¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,Inspektor ds. inwestycji

i

utrzymania stanu technicznego obiektéw gminnych” w terminie do dnia

25 sierpnia 2015 r. ( liczy si¢ data wptywu do tut. Urzedu ) w sekretariacie Urzedu
Miejskiego w Cybince lub na adres: Urzad Miejski w Cybince, 69-108 Cybinka, ul. Szkolna 5

6.

Pozostale informacje:

Postepowanie rekrutacyjne bedzie dwuetapowe, obejmujace:




I etap — kwalifikacja formalna

Ztozone oferty beda badane pod wzgledem kompletnosci i spelnienia wymagan niezbednych
dla kandydata na wskazane stanowisko urzednicze. Dokumenty aplikacyjne zlozone
o terminie lub posiadajace braki nie beda rozpatrywane. Lista osob, ktore spehnily
wymagania formalne okreslone w ogloszeniu i zakwalifikowaniu si¢ do dalszego
postepowania kwalifikacyjnego zostanie ogloszona w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Miejskiego w Cybince pod adresem: hitp://www.cybinka.biuletyn.net oraz na tablicy
ogloszen w siedzibie Urzedu Miejskiego.

II etap — kwalifikacja merytoryczna

I etap prowadzony bedzie w oparciu 0 rozmowg kwalifikacyjna.

O terminie i miejscu przeprowadzania II etapu kandydaci zostang powiadomieni
indywidualnie (prosimy o podanie bezposredniego kontaktu — numeru telefonu).

Z przeprowadzonego naboru zostanie sporzadzony protokét. Informacja o wynikach naboru

zostanie upowszechniana w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Cybince
oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu przez okres 3 miesigcy.

Cybinka, dnia 11 sierpnia 2015 r.




