Zatgeznik do Zarzadzenia Nr 44/2012
Burmistrza Cybinki

Kierownika Urzedu Miejskiego w Cybince
z dnia 04 grudnia 2012 r.

OGLOSZENIE

Burmistrz Cybinki
oglasza nabér kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze

1. Nazwaiadres jednostki: Srodowiskowy Dom Samopomocy ,,Pod Stoncem”

Bieganéw 11, 69 — 108 Cybinka

2. Stanowisko urzednicze:  Kierownik Srodowiskowego Domu Samopomocy

.Pod Sloficem” w Bieganowie

3. Wymiar czasu pracy: | etat
4. Zestawienie wymagai stawianych kandydatom:

1)

warunki niezbedne okreslone w ustawie o pracownikach samorzadowvyeh, ti.:

a) posiadanie obywatelstwa polskiego;

b) posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy
na okre$lonym stanowisku;

c) posiadanie pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych;

d) posiadanie wyksztalcenia wyzszego;

e} brak skazania wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego [ub umyslne przestepstwo skarbowe;

f) posiadanie nieposzlakowanej opinii.

wymagania niezbedne:

a} posiadanie wyksztalcenia wyzszego na kierunku majgcym zastosowanie przy
swiadczeniu ushug w §rodowiskowym domu samopomocy;

b) posiadanie co najmniej pélrocznego stazu pracy na stanowisku, na ktorym
byl bezposredni kontakt z osobami z zaburzeniami psychicznymi;

c) posiadanie co najmniej 3-letniego stazu pracy w pomocy spolecznej:

d) posiadanie specjalizacji z zakresu organizacji pomocy spotecznej.

wymagania dodatkowe:

a) doswiadczenie w zarzadzaniu instytucjami pomocy spotecznej;

b) znajomo$¢ przepiséw prawnych, w szczegdlnosci ustaw: o pomocy spolecznej,
o samorzadzie gminnym, o finansach publicznych, Kodeks pracy, Prawo zamowien
publicznych, Kodeks postgpowania administracyjnego, aktow wykonawczych do ww.
ustaw oraz rozporzgdzenia w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw
zakladowych;

¢} umiejetnosé obstugi komputera;

d) znajomo$¢ jezyka niemieckiego lub angielskiego co najmniej w stopniu
podstawowym;

e) prawo jazdy kat. B.

5. Szczegélowe zadania na stanowisku:

1)

wykonywanie zadan zwigzanych z kierowaniem Srodowiskowym Domem Samopomocy
~Pod Sloficem™ w Bieganowie, ktorego przedmiotem podstawowej dziatalnosci jest
Swiadczenie ustug dla 0séb z zaburzeniami psychicznymi,

opracowanie regulaminu organizacyjnego Srodowiskowegc) Domu Samopomocy
..Pod Sloficem” w Bieganowie,

opracowanie programu dziatalnosci oraz planu pracy émdewiskowego Domu
Samopomocy ,,Pod Stoficem” w Bieganowie,

opracowywanie sprawozdania z dziatalnosci Srodowiskowego Domu Samopomocy
~Pod Sloncem” w Bieganowie w roku budzetowym do dnia 15 lutego po okresie
sprawozdawczym,



5) sprawowanie  bezposredniego  nadzoru  nad  pracownikami  zatrudnionymi
w Srodomskmmm Domu Samopomocy ,,Pod Storficem” w Bieganowie, w tym nad
Swiadczonymi przez nich ustugami oraz prowadzong dokumentacja zbiorcza
i indywidualng dla kazdego uczestnika,

6) ustalanie terminu przyjecia do Srodowiskowego Domu Samopomocy ,,Pod Stoficem”
w Bieganowie w porozumieniu z osobg skierowang przez O$rodek Pomocy Spotecznej

w Cybince,
7) sprawowanie nadzoru nad pracg zespolu wspierajaco — aktywizujacego.
6. Wykaz dokumentéw wymaganych przy skladaniu ofert:

1) €V - Curriculum Vitae — musi by¢ opatrzone podpisanym o$wiadczeniem kandydata
»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych
do procesu rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. Nr 101 z 2002 r., poz. 926 z p6zn. zm.) oraz ustawg z dnia
28 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458
z pdzn. zm.);

2) oswiadezenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

3) oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych oraz pelej zdolnosci
do czynnosci prawnych;

4) kopie dyploméw, $wiadectw potwierdzajacych wyksztalcenie:

5) kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadezenie zawodowe (kopie $wiadectw pracy,
zaswiadczenia o zatrudnieniu);

6) oswiadczenie kandydata o nastgpujacej treci: ,,O$wiadczam, ze nie bylem/bylam
skazany/a za umySlne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpstwo skarbowe” (w przypadku wyboru, kandydat zobowigzany zostanie
do dostarczenia zaswiadczenia o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego);

7) kopie innych zaswiadczen dokumentujgcych posiadane umiejetnoscei, znajomos$é jezykéw
obeych, ukonczone kursy, studia podyplomowe, itp.

Oswiadczenia sktadane przez kandydata oraz CV muszg by¢ opatrzone jego podpisem.

7. Kandydaci spelniajgcy stawiane wyiej wymagania, zostang zaproszeni na rozmowe
kwalifikacyjng. W przypadku wigkszej liczby kandydatow spelniajagcych wymagania
dopuszcza si¢ przeprowadzenie testu z zakresu wiedzy wymaganej na stanowisku kierownika
srodowiskowego domu samopomocy, w tym z zakresu zagadniert okreslonych w ust. 4, pkt 3,
lit. b niniejszego ogloszenia.

8. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 18 grudmia 2012 r. w zamknietej kopercie

z umieszczonym na kopercie imieniem, nazwiskiem, adresem kandydata z dopiskiem ,,Nabér

na stanowiske kierownika §r0d0w1skoweg0 Domu Samopomecy ,Pod Slofcem”

w Bieganowie”. Dokumenty nalezy skladaé osobiscie w godzinach pracy urzedu w Sekretariacie

Urzedu Miejskiego w Cybince (pok. nr 6)

Informacje o kandydatach, ktérzy zglosili si¢ do naboru stanowig informacje publiczna
w  zakresie objetym wymaganiami zwigzanymi ze stanowiskiem okreslonym w ogloszeniu
o naborze.

Wybrany kandydat, przed podpisaniem z nim umowy o prace, zobowigzany jest
do dostarczenia zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralno$ci za umyslne
przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe (niespelnienie
powyzszego warunku jest jednoznaczne z rezygnacja kandydata z zatrudnienia).

Niezwlocznie po przeprowadzonym naborze, a gdy do naboru nie dojdzie, po zakoficzeniu
procedury naboru, zostanie rozpowszechniona informacja o wyniku naboru na tablicy ogloszen
Urzgdu Miejskiego w Cybince oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego
w Cybince.

Cybinka, dnia 4 grudnia 2012 r.




