Uchwala nr XXVI1/169/12
Rady Miejskiej w Cybince
z dnia 28 grudnia 2012 r.

w sprawie Statutu Gminy Cybinka

Na podstawie art.18 ust.2 pkt.1, art.3 ust.1, art.5 ust.3, art.11b ust.3, art.18a ust.5, art.22 ust.2,
art.23 ust.2, art.40 ust.2 pkt 1 i art.51 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U.z 2001 r. Nr 142, poz.1591 ze zm.) Rada Miejska w Cybince uchwala:

STATUT GMINY CYBINKA

Rozdzial 1.
Postanowienia ogolne

§ 1. llekro¢ w niniejszym statucie jest mowa o:
1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Cybinka;
2) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Miejska w Cybince;

3) Przewodniczacym Rady — nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Rady Miejskiej
w Cybince;

4) komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje Rady Miejskiej w Cybince;

5) Komisji Rewizyjne] — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rewizyjng Rady Miejskiej
w Cybince;

6) Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Cybinki;
7) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Cybince;
8) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Cybinka.

Rozdzial 2.
Gmina

§ 2. 1. Gmina potozona jest w powiecie stubickim W wojewddztwie lubuskim i obejmuje obszar
279,72 km?,

2. Granice terytorialne Gminy okresla mapa w skali 1: 120 000, stanowigca zatacznik nr 1
do Statutu.

3. Siedzibg Gminy i jej organow jest miasto Cybinka.
§ 3. 1. Burmistrz prowadzi rejestr gminnych jednostek organizacyjnych i instytucji kultury.

2. Wykaz gminnych jednostek organizacyjnych i instytucji kultury zawiera zalgcznik nr 2
do Statutu.

§ 4. 1. Herbem Gminy jest umieszczony w polu zielonym srebrny (biaty) krzyz maltanski nad
rzeka (pas falisty). Wzor herbu okresla zatacznik nr 3 do Statutu.

2. Barwy weksyliow Gminy (flagi, flagi stolikowej i bannera) pochodza z herbu: biel srebrnego
(bialego) krzyza maltanskiego oraz zielen pola tarczy herbowej symbolizujacej lesistosc.
Na weksyliach w honorowym miejscu, w centralnym polu biatym znajduje si¢ herb Gminy.
Wzor weksyliow okreslajg zatgczniki nr 4, nr 5 i nr 6 do Statutu.

3. Piecze¢ Gminy w polu zawiera samo godto herbowe, ktore to pole idealnie wypeknia.
Wzor pieczeci okresla zatacznik nr 7 do Statutu.

4. Okresla si¢ nastepujace zasady uzywania herbu:

1) herb Gminy umieszczony jest na state:



a) na budynku Urzedu;

b) w gabinecie Burmistrza i sali obrad Rady;
2) herbu Gminy uzywa sie:

a) w naglowku urzedowych pism przewodnich,

b) na drukach zaproszen wysytanych przez Przewodniczacego Rady, Burmistrza,

c) na dyplomach, pismach okoliczno$ciowych, materiatach promocyjnych.

5. Okresla si¢ nastgpujace zasady uzywania flagi:
1) flage Gminy umieszcza si¢ na budynku Urzedu w dniu odbywania posiedzen Rady;
2) z okazji $wigt panstwowych, samorzadowych jak i innych uroczystosci.

§ 5. Herb i flaga Gminy podlegajg ochronie prawne;j.

§ 6. W celu odpowiedniego uhonorowania obywateli i instytucji za zastugi wniesione na rzecz
rozwoju Gminy ustanawia si¢ wyrdznienie ,,Honorowe Obywatelstwo Gminy Cybinka”.

§ 7. Regulamin przyznawania wyrdznienia wymienionego w §6 okresla si¢ w odrgbnej uchwale

Rady.

Rozdziat 3.
Jednostki pomocnicze Gminy

§ 8. 1. Ustala si¢ nastgpujace zasady tworzenia, tgczenia i podziatu jednostki pomocniczej:

1) inicjatorem utworzenia, potaczenia, podziatu lub zniesienia jednostki pomocniczej mogg by¢
mieszkancy obszaru, ktory ta jednostka obejmuje lub ma obejmowac, albo organy Gminy;

2) projekt granic jednostki pomocniczej sporzadza Burmistrz w uzgodnieniu z inicjatorami
utworzenia tej jednostki;

3) przebieg granic jednostek pomocniczych powinien — w miar¢ mozliwosci — uwzgledniaé
naturalne uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wigzi spoteczne.

2. Do znoszenia jednostek pomocniczych stosuje si¢ odpowiednio ust. 1.
3. Burmistrz prowadzi rejestr jednostek pomocniczych Gminy.
§ 9. Jednostkami pomocniczymi Gminy utworzonymi w drodze uchwaty Rady sa sotectwa.

§ 10. 1. Jednostki pomocnicze Gminy prowadza gospodarke finansowa w ramach budzetu
Gminy.

2. Jednostki pomocnicze Gminy gospodaruja $rodkami wydzielonymi do ich dyspozycji,
przeznaczajac te srodki na realizacje¢ zadan spoczywajacych na tych jednostkach.

§ 11. Jednostki pomocnicze podlegaja nadzorowi organéw Gminy na zasadach okreslonych
w statutach tych jednostek.

Rozdzial 4.
Organizacja wewnetrzna Rady

§ 12. 1. Rada dziata na sesjach oraz poprzez swoje komisje.

2. Burmistrz i komisje pozostajag pod kontrolg Rady, ktorej sktadajg sprawozdania ze swojej
dziatalnosci.

§ 13. Rada ze swojego grona powotuje nastepujace state komisje:
1) Komisj¢ Rewizyjna;
2) Komisj¢ Spoteczno-Gospodarczg.

§ 14. 1. Liczbe cztonkdéw (przed rozpoczgciem aktu wyboru) oraz sktad osobowy statych
i doraznych komisji ustala Rada odrebng uchwats.



2. Wyboru przewodniczacych komisji dokonuje Rada.

3. Zastepce przewodniczacego komisji wybiera komisja ze swojego grona.

4. Radny moze by¢ przewodniczacym lub zastgpca przewodniczacego tylko jednej stalej
komisji.

5. Zakres dzialania stalych i doraznych komisji za wyjatkiem Komisji Rewizyjnej okresla Rada
odrebng uchwalg.

6. Funkcji Przewodniczacego 1 Wiceprzewodniczgcego Rady nie mozna tgczy¢ z cztonkostwem
w komisjach.

§ 15. Wyboru Przewodniczacego ijednego Wiceprzewodniczacego dokonuje Rada nowej
kadencji na pierwszej sesji.

§ 16. 1. Za caloksztalt organizacji pracy Rady odpowiedzialny jest jej Przewodniczacy.

2. Przewodniczacy Rady, aw przypadku jego nieobecnosci Wiceprzewodniczacy,
W szczegdlnosci:

1) zwotuje sesje Rady;

2) przewodniczy obradom;

4) zarzadza i przeprowadza glosowanie nad projektami uchwat;

5) podpisuje uchwaty Rady, protokoty z sesji oraz inne dokumenty Rady;

6) czuwa nad zapewnieniem warunkéw niezbednych do wykonywania przez radnych ich
mandatu;

7) koordynuje prace komisji.
§ 17. 1. Odwotanie Przewodniczacego Rady lub Wiceprzewodniczacego nastgpuje na pisemny
wniosek zawierajacy uzasadnienie podpisane przez Y4 ustawowego sktadu Rady.
2. Wniosek sktadany jest na rece Przewodniczacego Rady.

3. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 2 rozpatrywany jest na sesji na wniosek zwotanej w ciggu
7 dni
od dnia wptynigcia wniosku.

4. Osobie, ktorej wniosek dotyczy przyshuguje prawo ztozenia wyjasnien.

5. W przypadku niepodjecia uchwaty o odwotaniu zlozenie nastgpnego wniosku mozliwe jest
po uplywie 6 miesigcy.

§ 18. W przypadku odwotania z funkcji badz wygasnigcia mandatu Przewodniczacego Rady
lub Wiceprzewodniczacego przed uptywem kadencji, Rada niezwlocznie dokona wyboru
na wakujace stanowisko.

Rozdzial 5.
Tryb pracy Rady
Oddziat 1.
Sesje Rady

§ 19. Rada obraduje na sesjach irozstrzyga w drodze uchwat sprawy nalezace do jej
kompetencji, okreslone w ustawach, atakze w przepisach prawnych wydawanych na podstawie
ustaw.

§ 20. Rada w trybie przewidzianym dla uchwat moze podejmowac:
1) postanowienia proceduralne;
2) deklaracje — zawierajace samozobowigzanie si¢ do okreslonego postgpowania;

3) o$wiadczenia — zawierajace stanowisko w okre§lonej sprawie;



4) apele — zawierajgce formalnie niewigzgce wezwania adresatow zewnetrznych do okreslonego
postepowania, podjecia inicjatywy czy zadania;

5) opinie — zawierajgce o$wiadczenia wiedzy oraz oceny.
§ 21. Rada obraduje na sesjach:

1) zwyczajnych — zgodnie z planem pracy Rady, z czestotliwoscig okre§long w ustawie;

2) nadzwyczajnych — zwolywanych na wniosek w przypadkach przewidzianych w ustawie.

Oddziat 2.
Przygotowanie sesji

§ 22. 1. Przygotowanie sesji przez Przewodniczacego Rady obejmuje:
1) ustalenie porzadku obrad;
2) ustalenie czasu i miejsca obrad;

3) zapewnienie dostarczenia radnym materiatdbw, wtym projektow uchwal dotyczacych
poszczeg6lnych punktow porzadku obrad.

2. Projekty uchwal wraz z uzasadnieniem dostarcza si¢ radnym w formie papierowej lub
elektronicznej w oparciu o pisemng deklaracj¢ ztozong przez radnego.

3. Dostarczanie dokumentow w formie papierowej uznaje si¢ za wykonane, gdy dokumenty
zostaty odebrane przez radnego, za posrednictwem osoby upowaznionej lub osobiscie w biurze

rady.

4. W przypadku nieodebrania dokumentdw przez radnego w sposob opisany w ust. 3,
dokumenty uznaje si¢ za dor¢czone z dniem nadania ich za posrednictwem poczty polskie;j.

5. Materiaty i projekty uchwat, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3 winny by¢ skutecznie dostarczone
radnym najp6zniej na 5 dni kalendarzowych przed sesja, o ktorej mowa w §21 pkt 1.

6. Za skuteczne dostarczenie rozumie si¢, powiadomienie Wraz z dostarczeniem materiatow
tj: porzadku obrad oraz projektow uchwal w formie przewidzianej wust.2 i3 niniejszego
paragrafu.

7. Termindw, o ktorych mowa w ust. 5 nie stosuje si¢ do sesji, o ktérych mowa w § 21 pkt 2.

8. Powiadomienie wraz z materiatami dotyczacymi sesji poswigconej uchwaleniu budzetu
I sprawozdaniu z wykonania budzetu przesyla si¢ radnym najpdzniej na 14 dni przed sesja.

9. Ze wzgledu na zbyt duza objetos¢ materialow (powyzej 70 stron), Przewodniczacy Rady
przesyta radnym informacj¢ o mozliwosci odbioru materiatdw w biurze rady. Za zgoda radnego
mozna przesta¢ materiaty poczta elektroniczng na wskazany przez radnego adres.

10. Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad Rady powinno by¢ podane do
publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie na stronie internetowej Urzedu oraz w Biuletynie
Informacji Publicznej.

11. Terminy, o jakich mowa w ust.5 rozpoczynaja bieg w dniu dorgczenia powiadomien i nie
obejmujg dnia odbywania sesji.

12. W razie niedotrzymania terminow, o jakich mowa wust.4 Rada moze postanowié
0 odroczeniu sesji i wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia nie pdzniej jednak niz w ciggu 7 dni
kalendarzowych liczac od dnia nastgpnego po dniu rozpoczetej sesji. Wniosek o odroczenie sesji
moze by¢ zgloszony przez radnego tylko na poczatku obrad, przed glosowaniem nad ewentualnym
whnioskiem o zmiang porzadku obrad.

Oddziat 3.
Przebieg sesji

§ 23. Burmistrz zapewnia obstuge Rady i jej komisji, obowigzany jest udzieli¢ Radzie wszelkiej
pomocy technicznej, organizacyjnej i prawnej.



§ 24. 1. Publicznos$¢ obserwujgca przebieg sesji zajmuje wyznaczone dla niej miejsca.
2. Przebieg sesji jest nagrywany.

3. Nagrywanie, filmowanie, fotografowanie sesji wymaga w celach porzadkowych zgloszenia
Przewodniczacemu Rady przed rozpoczeciem sesji.

§ 25. Wylaczenie jawnos$ci sesji jest dopuszczalne jedynie w przypadkach przewidzianych
W obowiazujacych przepisach prawnych.

§ 26. 1. Sesja odbywa si¢ na jednym posiedzeniu.

2. Rada moze postanowi¢ o przerwaniu sesji i kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym
terminie
na kolejnym posiedzeniu tej samej sesji.

3. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust.2 Rada moze postanowi¢ w szczegolno$ci
ze wzgledu na brak mozliwos$ci wyczerpania porzadku obrad lub inne nieprzewidziane przeszkody,
uniemozliwiajgce Radzie wiasciwe obradowanie lub podj¢cie uchwat.

4. Fakt przerwania obrad i wyznaczenia terminu kolejnego posiedzenia oraz imiona i nazwiska
radnych, ktorzy opuscili obrady przed ich zakonczeniem, odnotowuje si¢ w protokole.

§ 27. Kolejne sesje Rady zwolywane sg w terminach ustalanych w planie pracy Rady lub
W terminach okreslonych przez Przewodniczacego Rady.

§ 28. 1. Rada obraduje i podejmuje uchwaty w obecnosci co najmniej potowy ustawowego
sktadu Rady, zwanym dalej quorum.

2. W przypadku stwierdzenia braku quorum, w trakcie gltosowania, przewodniczacy obradom
zarzadza przerwe w obradach.

3. Jezeli po wznowieniu obrad nadal brak jest quorum, przewodniczacy obradom zobowigzuje
radnych do ponownego podpisania listy obecnosci.

4. Jezeli lista obecnosci, o ktérej mowa w ust. 3, potwierdzi brak quorum przewodniczacy
obradom zamyka je i wyznacza nowy termin posiedzenia Rady.

§ 29. Sesje otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy Rady.

§ 30. 1. Otwarcie sesji nastgpuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego Rady formuty:
»Otwieram...... sesje Rady Miejskiej w Cybince”.

2.Po otwarciu sesji Przewodniczagcy Rady stwierdza na podstawie listy obecnosci
prawomocno$¢ obrad.

§ 31. 1. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady stawia pytanie o ewentualne wnioski w sprawie
zmiany porzadku obrad.

2. Whioski w sprawie zmiany porzadku obrad moga dotyczy¢:
1) zdjecia z porzadku obrad danego zagadnienia ujetego w punkcie porzadku obrad;

2) wprowadzenia do porzadku obrad, w odrgbnym punkcie, konkretnego zagadnienia
do rozpatrzenia;

3) zamiany zagadnienia okreslonego w danym punkcie porzadku obrad,

4) rozszerzenia lub zmniejszenia danego punktu porzadku obrad w zakresie uszczegdtowien
w podpunktach;

5) zmiany kolejnosci rozpatrywania zagadnien ujetych w poszczegdlnych punktach porzadku
obrad;
3. Z wnioskiem w sprawie zmiany porzadku obrad moze wystgpi¢ radny, komisja Rady, a takze

Burmistrz. W przypadku wniosku komisji Rady 0 zmian¢ porzadku obrad, wniosek sktada
Przewodniczacy Komisji lub w przypadku jego nieobecnosci osoba wskazana przez Komisje.



§ 32. 1. Przewodniczacy Rady poddaje wnioski pod gtosowanie.

2. Porzadek obrad moze by¢ zmieniony w trakcie sesji, jezeli w czasie sesji wplynat taki
whniosek badz nastgpity inne przyczyny uzasadniajgce zmiane porzadku.

§ 33. 1. Porzadek obrad obejmuje w szczegdlnosci:
1) interpelacje i zapytania radnych;

2) rozpatrzenie i gtosowanie projektow uchwat lub zajecie stanowiska, o ktorych mowa w §19
oraz §20;

3) sprawozdanie z dziatalno$ci Burmistrza w okresie mi¢gdzysesyjnym,;

4) odpowiedzi na zapytania i interpelacje zgtoszone na biezgacej sesji lub zgloszone na poprzednich
sesjach;

5) zatwierdzenie protokotu z poprzedniej sesji.
2. Do sesji, 0 jakich mowa w § 21 pkt 2 Statutu, nie stosuje si¢ postanowien ust.1.

§ 34. 1. Radni majg prawo zglasza¢ interpelacje izapytania do Burmistrza oraz zapytania
do Przewodniczacego Rady.

2. Przedstawione podczas sesji interpelacje badZ zapytania moga by¢ zlozone réwnoczesnie
na pi$mie jako zalacznik do protokotu posiedzenia lub weciagnicte do protokotu. Odpowiedz
na interpelacje, wymaga w miar¢ mozliwosci tej samej formy.

3. W razie uznania odpowiedzi za niewyczerpujacg radny moze zwréci¢ si¢ do Burmistrza
0 uzupetnienie odpowiedzi wraz ze wskazaniem zakresu uzupetnienia.

4. Radni moga sklada¢ pisemnie interpelacje izapytania takze w okresie pomiedzy sesjami
Rady.

5. Interpelacje sktada si¢ w sprawach o zasadniczym znaczeniu dla Gminy, powinny one
zawiera¢ przedstawienie stanu faktycznego oraz wynikajace zen pytania.

6. Zapytania sktada si¢ w celu uzyskania informacji o sposobie zatatwienia konkretnej sprawy.

7. Interpelacje i zapytania kierowane do Burmistrza powinny dotyczy¢ jego dziatalnosci lub
gminnych jednostek organizacyjnych.

8. Zapytania kierowane do Przewodniczacego Rady powinny dotyczy¢ jego dziatalnosci,
dziatalnosci Rady, jej organdw i radnych.

9. Burmistrz i Przewodniczacy Rady udzielaja odpowiedzi ustnie na sesji lub pisemnie
w terminie 21 dni od dnia otrzymania interpelacji, zapytania.

10. ZtozZone na piSmie interpelacje i odpowiedzi odczytywane s3 na sesji w ramach odrgbnego
punktu porzadku obrad. W przypadku braku odpowiedzi na interpelacje, na sesji odczytuje si¢ samag
interpelacje.

11. Prowadzi si¢ rejestr interpelacji i wnioskow oraz odpowiedzi na nie. W rejestrze powinny
by¢ zawarte informacje o terminie wptywu, terminie udzielenia odpowiedzi oraz wskazanie organu,
do ktorego interpelacje, zostaty skierowane.

§ 35. 1. Przewodniczacy Rady prowadzi obrady wedlug ustalonego porzadku otwierajac
i zamykajac dyskusje nad kazdym z punktow.

2. Przewodniczacy Rady udziela glosu wedlug kolejnosci zgloszen a w uzasadnionych
przypadkach moze takze udzieli¢ gtosu poza kolejnoscia.

3. Przewodniczacy Rady moze zabiera¢ gltos w kazdym momencie obrad.

4. Radnemu i innym osobom uczestniczagcym w sesji nie wolno zabiera¢ glosu bez zezwolenia
Przewodniczacego Rady.



§ 36. 1. Przewodniczacy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, a zwlaszcza nad
zwigztoScig wystgpien radnych oraz innych osob uczestniczacych w Sesji.

2. Przewodniczacy Rady moze czyni¢ osobom zabierajagcym glos uwagi dotyczace tematu,
formy iczasu trwania ich wystgpien, a w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach przywotaé
mowce ,,do rzeczy”.

3.Kazda osoba =zabierajaca glos, konczy swoja wypowiedz konkretnym wnioskiem
lub konkluzja.

4. Jezeli temat lub sposdb wystgpienia albo zachowanie osoby zabierajacej glos w sposob
oczywisty zakldcaja porzadek obrad badz uchybiajg powadze sesji, Przewodniczacy Rady
przywotuje taka osobe ,,do porzadku”, a gdy przywotanie nie odniosto skutku moze odebrac jej
glos, nakazujac odnotowanie tego faktu w protokole.

5. Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczacy Rady moze nakaza¢ opuszczenie sali tym osobom
sposrdd publicznosci 1 zaproszonych gosci, ktore swoim zachowaniem lub wystgpieniami zakidcajg
porzadek obrad badz naruszaja powagg sesji.

§ 37. Na wniosek radnego, Przewodniczacy Rady przyjmuje do protokotu sesji wystapienie
radnego zgloszone na pismie, informujac o tym Radg.

§ 38. 1. Przewodniczacy Rady udziela glosu poza kolejno$cia w sprawie wnioskOw natury
formalnej, w szczegodlnosci dotyczacych:

1) stwierdzenia quorum;

2) zmiany porzadku obrad;

3) zamknigcia listy mowcow;

4) zakonczenia dyskusji;

5) zarzadzenia przerwy w obradach;

6) przestrzegania regulaminu obrad;

7) przerwania i odroczenia sesji, z podaniem jej terminu;

8) przekazania wskazanej komisji projektu uchwaty do zaopiniowania, bez poddawania projektu
pod glosowanie;

9) przekazania Burmistrzowi projektu uchwaty do zaopiniowania, bez poddawania projektu pod
glosowanie.

2. Wnioski formalne Przewodniczacy Rady poddaje pod dyskusje po dopuszczeniu jednego
glosu ,,za” 1 jednego glosu ,,przeciwko” wnioskowi, po czym poddaje sprawe pod gtosowanie.

3. Whnioski natury formalnej moga zglasza¢ radni, komisje oraz Burmistrz.

§ 39. 1. Rada rozpatruje sprawy osobowe niezaleznie od obecnos$ci na sesji osoby, ktorej sprawa
dotyczy.

2. Przewodniczacy Rady powiadamia pisemnie osobe, o ktorej mowa w ust.l, w terminie
przewidzianym dla zwolywania sesji o Czasie i miejscu sesji, na ktorej rozpatrywana bedzie jej
sprawa.

§ 40. 1. Po wyczerpaniu listy mowcow, Przewodniczagcy Rady zamyka dyskusje. W razie
potrzeby zarzadza przerwg w celu umozliwienia wlasciwej komisji lub Burmistrzowi
ustosunkowania si¢ do zgtoszonych w czasie debaty wnioskow, a jesli zaistnieje taka konieczno$¢ —
przygotowania poprawek w rozpatrywanym dokumencie.

2. Po zamknigciu dyskusji Przewodniczacy Rady rozpoczyna procedure glosowania.

3. Po rozpoczgciu procedury gtosowania, do momentu zarzadzenia glosowania, Przewodniczacy
Rady moze udzieli¢ glosu tylko w celu zgloszenia lub uzasadnienia wniosku formalnego o sposobie
lub porzadku gtosowania.



§ 41. 1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy Rady konczy sesje, wypowiadajac
formute

»Zamykam ......... sesj¢ Rady Miejskiej w Cybince.”.
2. Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uwaza si¢ za czas trwania sesji.
3. Postanowienie ust.2 dotyczy takze sesji, ktora objeta wiecej niz jedno posiedzenie.

§ 42. Uchwaty Rady wchodza w zycie w terminie okreslonym w uchwale. Rada jest zwigzana
uchwatg od chwili jej podjecia.

§ 43. 1. Protokét z sesji musi odzwierciedla¢ jej przebieg.
2. Protokot z sesji powinien w szczegdlno$ci zawierac:

1) numer, dat¢ i miejsce odbywania sesji, godzing jej rozpoczecia i zakonczenia oraz wskazywac
numery uchwal, imie¢ i nazwisko przewodniczacego obrad i protokolanta;

2) stwierdzenie prawomocnos$ci posiedzenia;
3) ustalony porzadek obrad,;

4) przebieg obrad, ograniczajac jego zakres do odnotowania faktu wystapienia, wnioskow oraz
konkluzji ptynacych z wystapien osob zabierajacych glos, tekstow zgloszonych, jak rowniez
uchwalonych wnioskéw, a nadto odnotowanie faktow zgloszenia pisemnych wystapien;

5) przebieg kazdego glosowania z wyszczegolnieniem liczby glosow: ,,za”, ,przeciw”
I ,,wstrzymujacych” oraz gtoséw niewaznych;

6) wskazanie wniesienia przez radnego zdania odrgbnego do tresci uchwaty;

7) odnotowanie zatwierdzenia protokotu z poprzedniej sesji;

8) podpis przewodniczacego obrad i osoby sporzadzajacej protokot.
3. Protokdt z sesji moze zawieraé dostowna wypowiedz osoby zabierajacej glos, jednak

czynno$¢ ta powinna by¢ poprzedzona zgloszeniem takiego wniosku.

§ 44. 1. Protokot z odbytej sesji Rady wyktada si¢ do wgladu radnym, co najmniej na 3 dni
kalendarzowe przed planowang kolejna sesja lub przesyta droga elektroniczna na wniosek radnego.

2. Przed sesja lub nie poOzniej niz na najblizszej sesji radni moga zglasza¢ poprawki
lub uzupetnienia do protokotu, przy czym o ich uwzglednieniu rozstrzyga Przewodniczacy Rady
po wystluchaniu protokolanta 1 zainteresowanego oraz ewentualnym przesluchaniu nagrania
z przebiegu obrad.

3. Jezeli wniosek wskazany w ust.2 nie zostanie uwzgledniony, wnioskodawca moze wnie$¢
sprzeciw do Rady.

4. Jezeli rozpatrzenie wnioskOw nie jest mozliwe na biezacej sesji, glosowanie nad przyjeciem
protokotu zostaje przesunigte na nastepng sesje, gdzie w porzadku obrad uwzglednia sie
rozpatrzenie wniosku radnego.

5. Rada w glosowaniu zatwierdza protokol z poprzedniej sesji po rozpatrzeniu wnioskow,
0 ktérych mowa w ust.2.

6. Protokot z sesji, 0 ktorych mowa w §21 pkt 2 podlega zatwierdzeniu na najblizszej sesji,
0 ktorej mowa w §21 pkt 1.

7. Zasad ustalonych w ustepach od 1 do 3 nie stosuje si¢ do protokotu z ostatniej sesji danej
kadencji Rady.

§ 45. 1. Do protokotu dotacza si¢ liste obecnosci radnych oraz odrebng list¢ zaproszonych gosci,
przyjete przez Rade uchwaty, oswiadczenia 1 inne dokumenty ztozone Przewodniczacemu Rady.

2. Podpisane uchwaty Przewodniczacy Rady dorgecza Burmistrzowi, najpdzniej w ciagu 4 dni
od dnia zakonczenia sesji.



Oddzial 4.
Uchwaly

§ 46. 1. Uchwaty, o jakich mowa w §19 a takze deklaracje, oswiadczenia apele i opinie, 0 jakich
mowa W §20 s3 sporzadzone w formie odrgbnych dokumentdw.

2. Przepis ust.1 nie dotyczy postanowien proceduralnych.
§ 47. Inicjatywe uchwalodawcza posiada:

1) kazdy radny;

2) komisje Rady;

3) kluby radnych;

4) Burmistrz;

5) grupa co najmniej 10% mieszkancow Gminy posiadajacych czynne prawo wyborcze zgodnie
z przepisami Kodeksu wyborczego, na dzien 31 grudnia roku poprzedzajacego rok inicjatywy
uchwatodawcze;.

§ 48. 1. Projekt uchwaly przedstawiany przez podmiot wystepujacy z inicjatywa
uchwatodawczg zwany dalej inicjatorem projektu powinien w Szczeg6lnosci zawierac:

1) tytut uchwaty,

2) podstawe¢ prawna,

3) postanowienia merytoryczne,

4) okreslenie podmiotu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty,

5) ustalenie terminu obowigzywania i wejscia w zycie uchwaty,

6) miarg potrzeby okreslenie Zrodta sfinansowania realizacji uchwaty,
7) podpis inicjatora projektu.

2. Projekt uchwaly powinien zosta¢ przedlozony Radzie wraz z uzasadnieniem, w ktorym
nalezy wskaza¢ potrzebe podjecia uchwaty oraz informacj¢ o skutkach finansowych, spotecznych,
gospodarczych jej realizacji.

3. Projekty uchwat sg opiniowane co do ich zgodno$ci z prawem przez radce prawnego.
§ 49. 1. Projekt uchwaty sktada si¢ na piSmie Przewodniczacemu Rady.

2. Projekty uchwal Przewodniczacy Rady kieruje do zaopiniowania komisjom Rady,
z wyjatkiem projektéw uchwat na sesje, o ktorej mowa w §21 pkt 2.

§ 50. 1. Wniosek mieszkancow o podjecie uchwaty:
1) zawiera projekt uchwaty;

2) wskazuje osobe¢ upowazniong do kontaktu w imieniu inicjatorow projektu, w tym
do wprowadzenia w nim ewentualnych autopoprawek;

3) zawiera liste mieszkancow popierajacych przedktadany projekt uchwaty oraz czytelne dane
mieszkancOw  popierajacych wniosek, zawierajace imi¢ inazwisko, adres, PESEL
I wlasnoreczny podpis;

4) kazda strona listy poparcia zawiera w naglowku stwierdzenie, czego dotyczy wniosek.

2. W przypadku otrzymania wniosku niekompletnego Przewodniczacy Rady wystepuje
na pismie do wnioskodawcow o jego uzupehienie wskazujac 14 dniowy termin do uzupetnienia.

3. W przypadku nieuzupetnienia wniosku w Wyznaczonym terminie wnioskowi nie nadaje si¢
dalszego biegu.



4. Przewodniczacy Rady po otrzymaniu kompletnego wniosku mieszkancow, przekazuje
go z projektem uchwaly oraz uzasadnieniem, organowi wykonawczemu, celem zaopiniowania
przez wydzial merytoryczny, prawny oraz finansowy.

5. Burmistrz przekazuje projekt uchwaty z merytorycznym stanowiskiem oraz opinig radcy
prawnego do Przewodniczacego Rady.

6. Projekt uchwaty, ktory uzyskat pozytywna opini¢ prawng i ma wskazane zrodto finansowania
jest kierowany przez Przewodniczacego Rady do zaopiniowania przez wlasciwg komisj¢ Rady.

7. Przewodniczacy komisji Rady zaprasza przedstawicieli inicjatorow projektu na posiedzenie
komisji, na ktorym rozpatrywany bedzie projekt uchwaty.

8. Po uzyskaniu opinii komisji Rady, projekt uchwaty Przewodniczacy Rady umieszcza w miarg
mozliwosci w porzadku obrad najblizszej zwyczajnej sesji Rady.

9. Projektowi uchwaty Przewodniczacy nie nadaje biegu, jezeli analiza prawna wykaze,
ze przedmiot proponowanej regulacji nie pozostaje W kompetencji Rady lub jest niezgodny
Z obowigzujacym prawem.

10. Przewodniczacy Rady zaprasza przedstawicieli inicjatoréw projektu na sesje Rady, na ktorej
rozpatrywany bedzie projekt uchwaty.

§ 51. Uchwaty Rady powinny by¢ zredagowane w sposob zwigzly, syntetyczny, przy uzyciu
wyrazen w ich powszechnym znaczeniu.

§ 52. Uchwaty Rady podpisuje przewodniczacy obrad.
§ 53. Uchwatly Rady podlegaja ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu.

Oddziat 5.
Procedura glosowania

§ 54. 1. Glosowanie jawne odbywa si¢ przez podniesienie reki.

2. W przypadku dwoéch lub wiecej projektoéw uchwat dotyczacych tej samej sprawy rozpatruje
si¢ je w jednym punkcie porzadku obrad.

3. Projekty uchwat, o ktorych mowa w ust. 2, poddaje si¢ pod glosowanie wedlug kolejnosci
wplywu.

4. Za przyjeta uchwale uwaza si¢ uchwate, ktora jako pierwsza uzyskata wiekszos¢ gtosow ,,za”
niz ,,przeciw”. Po przyjeciu uchwaty pozostatych uchwat nie poddaje si¢ pod glosowanie.

5. Glosowanie jawne zarzadza i przeprowadza przewodniczacy obrad, przelicza oddane glosy
,»za”, ,przeciw” oraz ,,wstrzymujace si¢” a nast¢pnie ustala wyniki gtosowania.

6. Do przeliczenia gtosow przewodniczacy obrad moze wyznaczy¢ radnych.
7. Wyniki glosowania jawnego ogtasza przewodniczacy obrad.
§ 55. 1. Glosowanie tajne stosuje si¢ w przypadkach okreslonych ustawowo.

2. W glosowaniu tajnym radni glosuja za pomoca kart ostemplowanych pieczeciag Rady, przy
czym kazdorazowo Rada ustala sposob glosowania, a samo glosowanie przeprowadza wybrana
z grona Rady Komisja Skrutacyjna z wytonionym sposrod siebie przewodniczacym.

3. Komisja Skrutacyjna przed przystgpieniem do glosowania objasnia sposéb glosowania
I przeprowadza je, wyczytujac kolejno radnych z listy obecnosci.

4. Kart do gtosowania nie moze by¢ wiecej niz radnych obecnych na sesji.

5. Po przeliczeniu glosow Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej odczytuje protokot, podajac
wynik glosowania.

6. Karty z oddanymi glosami i protokét glosowania stanowia zalacznik do protokotu ses;ji.



§ 56. 1. Przewodniczacy obrad przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje i oglasza
Radzie proponowang tre$¢ wniosku w taki sposob, aby jego redakcja byta przejrzysta, a wniosek nie
budzit watpliwosci co do intencji wnioskodawcy.

2. W pierwszej kolejnosci przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie wniosek najdalej
idacy, jesli moze to wykluczy¢ potrzebe gtosowania nad pozostatymi wnioskami.

3. W przypadku glosowania w sprawie wyboréw o0s6b, przewodniczacy obrad przed
zamknieciem listy kandydatow zapytuje kazdego znich, czy zgadza si¢ kandydowaé
I po otrzymaniu odpowiedzi poddaje pod glosowanie zamknigcie listy kandydatow, a nastgpnie
zarzadza wybory.

4. Przepis ust.3 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat zlozyt uprzednio zgodg
na pismie.
§ 57. 1. Jezeli oprocz wniosku (wnioskdw) o podjecie uchwaly w danej sprawie zostanie

zgtoszony wniosek o odrzucenie tego wniosku (wnioskow), w pierwszej kolejnosci Rada glosuje
nad wnioskiem o0 odrzucenie wniosku (wnioskow) o podjecie uchwaty.

2. Glosowanie nad poprawkami projektu uchwaty nastepuje wedlug kolejnosci zgtoszen, z tym,
ze w pierwsze] kolejnosci przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie te poprawki, ktorych
przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach.

3. W przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej inne poprawki do projektu uchwaty,
poprawek tych nie poddaje si¢ pod gtosowanie.

4. W przypadku zgloszenia do tego samego fragmentu projektu uchwaty kilku poprawek stosuje
si¢ zasade okreslong w ust.3.

5. Przewodniczacy obrad moze zarzadzi¢ glosowanie lacznie nad grupa poprawek do projektu
uchwaty.

6. Przewodniczacy obrad zarzadza glosowanie w ostatniej kolejnosci za przyjeciem uchwatly
W catosci ze zmianami wynikajacymi z poprawek wniesionych do projektu uchwaty.

7. Przewodniczacy obrad moze odroczy¢ glosowanie, 0 jakim mowa w ust.6 na czas potrzebny
do stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi sprzeczno$¢ pomiedzy
poszczegdlnymi postanowieniami uchwaty.

§ 58. 1. Glosowanie zwykla wigkszo$cia glosow oznacza, ze przechodzi wniosek lub
kandydatura, ktora uzyskata wigkszg liczbe glosow ,,za” niz ,,przeciw”. GlosoOw wstrzymujacych si¢
i niewaznych nie dolicza si¢ do zadnej z grup glosujacych ,,za” czy ,,przeciw”.

2. Jezeli celem glosowania jest wybor jednej zkilku oséb lub mozliwosci, przechodzi
kandydatura lub wniosek, na ktory oddano liczbg glosow wieksza od liczby glosoéw oddanych
na pozostale.

§ 59. 1. Glosowanie bezwzgledna wigkszoscia glosow oznacza, ze przechodzi wniosek
lub kandydatura, ktore uzyskaly co najmniej jeden glos wigcej od sumy pozostatych waznie
oddanych glosow, to znaczy przeciwnych i wstrzymujacych sig.

2. Glosowanie bezwzgledng wickszoscig ustawowego sktadu Rady oznacza, ze przechodzi
wniosek lub kandydatura, ktéra uzyskata liczbe catkowita waznych glos6w oddanych za wnioskiem
lub kandydatem, przewyzszajaca potowe ustawowego sktadu Rady.

Oddziat 6.
Komisje Rady

§ 60. 1. Komisje pracuja na posiedzeniach.

2. Posiedzenia komisji zwotuje jej Przewodniczacy, lub zjego upowaznienia Zastgpca
przewodniczacego komisji zgodnie z planem pracy oraz w miar¢ potrzeb.

3. Na wniosek Przewodniczacego Rady lub co najmniej 1/2 cztlonkow komisji, Przewodniczacy
komisji zwotuje posiedzenie na dzien przypadajacy w ciggu 7 dni od dnia ztozenia wniosku.



4. Informacja o terminie, miejscu i porzadku obrad komisji powinna by¢ podana do publiczne;j
wiadomosci poprzez ogloszenie na stronie internetowej Urzedu oraz w Biuletynie Informacji
Publicznej.

5. Przewodniczacy komisji moze zaprosi¢ na jej posiedzenia radnych niebedacych czionkami
Komisji.

§ 61. 1. Komisje state dziataja zgodnie z rocznym planem pracy przedtozonym Radzie.

2. Rada moze nakaza¢ komisjom dokonanie w planie pracy stosownych zmian.

§ 62. 1. Opinie i wnioski komisji przyjmowane sg w glosowaniu jawnym zwykla wigkszosciag
gloséw, w obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji.

2. Komisje formutuja i kieruja wnioski oraz zapytania do Burmistrza i Przewodniczacego Rady.
Whioski oraz zapytania pisemne komisji wymagajg pisemnej odpowiedzi w terminie 21 dni
kalendarzowych od dnia ztozenia wniosku.

§ 63. 1. Z posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokét odpowiednio do zasad ujetych w §43
1 §44.

2. Do zmian lub uzupekienia protokotu z posiedzen komisji stosuje si¢ odpowiednio §44.
3. Protokot z posiedzenia komisji podpisuje przewodniczacy obradom.

§ 64. 1. Komisje moga odbywac wspdlne posiedzenia.

2. Komisje opiniujg projekty uchwat oraz wnioski i przekazuja je Radzie.

3. Komisje mogg wyraza¢ swoje opinie rowniez w innych sprawach z wilasnej inicjatywy.

§ 65. 1. Wspolne posiedzenia komisji, 0 ktorych mowa w §64 ust.1 zwolywane sa przez
przewodniczacych tych komisji.

2. Pracami wspdlnych posiedzen komisji kieruje przewodniczacy jednej z komisji.
3. Posiedzenia wspdlnych komisji odbywaja si¢ na zasadach jakby byta to jedna komisja.

§ 66. 1. Gtosowanie w okreslonych sprawach przeprowadza przewodniczacy obrad poddajac
pod glosowanie te same zagadnienia poszczegdlnym komisjom.

2. Glosy przelicza si¢ odrgbnie w poszczegolnych komisjach.
3. Wyniki glosowan w kazdej komisji ujmuje si¢ w protokole z obrad.
§ 67. 1. Warunkiem waznosci posiedzenia wspdlnego jest quorum kazdej z komisji oddzielnie.

2. Radnego, ktory jest cztonkiem wigcej niz jednej komisji obradujacych wspdlnie, liczy si¢
do quorum kazdej z komisji, ktérej jest cztonkiem.
§ 68. Protokdt ze wspolnego posiedzenia komisji podpisuja wszyscy obecni na posiedzeniu

przewodniczacy poszczegdlnych komisji Rady, aw razie ich nieobecnosci zastepcy
przewodniczacych.

§ 69. Przewodniczacy komisji staltych co najmniej raz do roku przedstawiajg na sesji Rady
sprawozdania z dziatalno$ci komisji.

§ 70. Komisje mogg korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyz osob posiadajacych wiedze fachowa
w zakresie zwigzanym z przedmiotem jej dziatania.

Oddzial 7.
Radni

§ 71. 1. Radni potwierdzajg swoja obecnos¢ na sesjach i posiedzeniach komisji podpisem
na liscie obecnosci.

2.Radni mogg, stosownie do potrzeb, przyjmowaé mieszkancow Gminy w Sprawach
dotyczacych Gminy i jej mieszkancow w obiektach bedacych w dyspozycji Gminy.



§ 72. Podstawag do udzielenia radnemu przez pracodawce czasowego zwolnienia od pracy
zawodowej w trybie art.25 wust.3 ustawy 0 samorzadzie gminnym jest zawiadomienie
0 wykonywaniu danych prac zawierajagce okres$lenie terminu 1 charakter zaje¢, podpisane przez
Przewodniczacego Rady lub przewodniczacego komisji.

Rozdzial 6.
Zasady i tryb dzialania Komisji Rewizyjnej
Oddzial 1.
Organizacja Komisji Rewizyjnej

§ 73. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej organizuje prace Komisji Rewizyjnej i prowadzi jej
obrady. W przypadku nieobecnoséci Przewodniczacego lub niemozno$ci dziatania, jego zadania
wykonuje jego Zastepca.

§ 74. 1. Czlonkowie Komisji Rewizyjnej podlegaja wylaczeniu od udzialu w jej dzialaniach
w sprawach, w ktorych moze powsta¢ podejrzenie o ich stronniczo$¢ lub interesownos$é.

2. W sprawie wylaczenia Zastepcy Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej oraz poszczegdlnych
cztonkéw decyduje pisemnie Przewodniczacy Komisji Rewizyjne;.

3. O wylaczeniu Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej decyduje Rada.

4. Wytaczony czlonek Komisji Rewizyjnej moze odwotac¢ si¢ na pismie od decyzji o wylaczeniu
do Rady — w terminie 7 dni od daty powzig¢cia wiadomosci o tresci tej decyzji.

Oddziat 2.
Zasady kontroli

§ 75. Komisja Rewizyjna dokonuje kontroli pod wzgledem:
1) legalnosci,
2) gospodarnosci;
3) rzetelnosci;
4) celowosci.
§ 76. 1. Komisja Rewizyjna przeprowadza nastepujace rodzaje kontroli:

1) problemowe — obejmujace wybrane zagadnienia lub zagadnienie z zakresu dziatalnosci
kontrolowanego podmiotu,

2) sprawdzajace — podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej kontroli zostaty
uwzglednione w toku postepowania jednostki.

2. Kontroli Komisji Rewizyjnej nie podlegaja zamierzenia przed ich zrealizowaniem,
co W szczegbdlnosci dotyczy projektow dokumentdéw majacych stanowi¢ podstawe okreslonych
dziatan.

3. Przedmiotem kontroli jest w szczegolnosci gospodarka finansowa organu wykonawczego
I podlegtych jednostek w tym realizacja budzetu gminy w biezacym roku budzetowym.

4. Kontrola jest poréwnaniem stanu faktycznego ze stanem oczekiwanym wynikajagcym
W szczegblnosci z uchwaly budzetowe;.

5. W czynnosciach kontrolnych wuczestnicza wylacznie czlonkowie zespotu kontrolnego
wskazani w upowaznieniu do kontroli podpisanym przez Przewodniczacego Komisji Rewizyjne;.

6. Upowaznienie winno wskazywac¢ kontrolowany podmiot, zakres kontroli, termin rozpoczecia
I zakonczenia kontroli oraz osoby wydelegowane do przeprowadzenia kontroli.

7. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej zawiadamia organ wykonawczy i podlegta jednostke,
oile jej kontrola dotyczy, oterminie izakresie kontroli, najpdzniej 3 dni przed rozpoczgciem
kontroli.



§ 77. 1. Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole ustalone w jej planie pracy, zatwierdzonym
przez Radeg.

2. Rada moze podja¢ decyzje w sprawie przeprowadzenia kontroli nieobjetej planem, o jakim
mowa W ust.1.

§ 78. 1. Kontrole, o ktorych mowa w §76 ust. 1 nie powinny trwa¢ dtuzej niz 7 dni roboczych.

2. W uzasadnionych przypadkach Rada, na wniosek komisji, moze przedtuzy¢ termin, o ktérym
mowa w ust.1.

§ 79. 1. Rada moze nakaza¢ Komisji Rewizyjnej zaniechanie, atakze przerwanie kontroli
lub odstgpienie od poszczegolnych czynnosci kontrolnych.

2. Rada moze nakazac rozszerzenie lub zawezenie zakresu i przedmiotu kontroli.
3. Uchwaty Rady, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 wykonywane sg niezwlocznie.

4. Komisja Rewizyjna jest obowigzana do przeprowadzenia kontroli w kazdym przypadku
podjecia takiej decyzji przez Radg.
§ 80. 1. Postegpowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposéb umozliwiajacy bezstronne

i rzetelne ustalenie stanu faktycznego w zakresie dziatalnosci kontrolowanego podmiotu, rzetelne
jego udokumentowanie i ocen¢ kontrolowanej dziatalnosci wedtug kryteriow ustalonych w §75.

2. Stan faktyczny wustala si¢ na podstawie dowodow zebranych w toku postgpowania
kontrolnego.

3. Jako dowod moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem. Jako dowody
moga by¢ wykorzystane w szczegdlnosci: dokumenty, wyniki ogledzin, zeznania §wiadkéw, opinie
bieglych oraz pisemne wyjasnienia i o§wiadczenia kontrolowanych.

4. W zwiazku z wykonywang dzialalnoscig Komisja Rewizyjna ma prawo:
1) wstepu do pomieszczen i innych obiektow jednostek kontrolowanych;

2) wgladu do ksiag, rejestrow, plandow, sprawozdan oraz innych aktéw i dokumentéw
znajdujacych sie w jednostce kontrolowanej i zwigzanych z jej dziatalnos$cia;

3) zadania od wszystkich wlasciwych w sprawie podmiotow zlozenia wyjasnien i informacji;
5. Kontrolujacy maja dostgp do oryginalnych dokumentow tylko w siedzibie jednostki
kontrolowanej z wyjatkiem dokumentow zastrzezonych na podstawie odrebnych przepisow.

6. Dziatalnos¢ Komisji Rewizyjnej nie moze narusza¢ obowigzujacego w jednostce
kontrolowanej porzadku pracy.

7. Kontrolujacy sa zobowigzani do przestrzegania przepisow BHP, tajemnicy stuzbowe;,
handlowej, kodeksu pracy i przepisow przeciwpozarowych oraz innych chronionych ustawowo
tajemnic.

Oddziat 3.
Tryb kontroli

§ 81. 1. Komisja Rewizyjna moze postanowié, ze kontrole przeprowadzaja w imieniu Komisji
zespoty kontrolne sktadajace si¢, co najmniej z dwoch cztonkéw Komisji.

2. Komisja Rewizyjna wyznacza na pismie kierownika zespotu kontrolnego, ktory dokonuje
podzialu czynnos$ci pomiedzy kontrolujacych.

3. Kontrolujacy obowigzani sg przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych okazaé
kierownikowi kontrolowanego podmiotu upowaznienia, o ktérych mowa w §76 ust. 51 6 oraz
dowody tozsamosci.

§ 82. 1. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest zapewni¢ warunki i $rodki dla
prawidtowego przeprowadzenia kontroli.



2. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest Ww szczegdlnosci przedktadac
na zadanie kontrolujacych dokumenty i materiaty niezb¢dne do przeprowadzenia kontroli oraz
umozliwi¢ kontrolujagcym wstep do obiektow 1 pomieszczen kontrolowanego podmiotu.

3. W przypadku odmowy wykonania czynnoS$ci, o ktorych mowa w ust.1 i 2 przez kierownika
kontrolowanego podmiotu, kontrolujacy powiadamia Burmistrza o zaistnialej sytuacji oraz wnosi
0 spowodowanie umozliwienia kontrolujagcemu przeprowadzenia kontroli.

4. W przypadku braku skuteczno$ci w podjetym dziataniu przez Burmistrza w terminie 2 dni
roboczych od daty powiadomienia, kontrolujacy przedstawia problem Radzie na najblizszej sesji.

§ 83. Cztonkowie Komisji nie majg prawa zgda¢ czynnosci, 0 ktérych mowa w §82 ust.1 12
od pracownikoéw kontrolowanej jednostki, za wyjatkiem pracownikow upowaznionych przez
kierownika jednostki do wspolpracy z Komisja Rewizyjng w przedmiotowej kontroli.

§ 84. Czynnos$ci kontrolne wykonywane sg w dniach oraz godzinach pracy kontrolowanego
podmiotu.

Oddzial 4.
Protokoly kontroli

§ 85. 1. Kontrolujacy sporzadzaja z przeprowadzonej kontroli — w terminie 7 dni od daty jej
zakonczenia — protokot kontroli, obejmujacy:

1) nazwe i adres kontrolowanego podmiotu;

2) imi¢ i nazwisko kontrolujgcego (kontrolujacych);

3) daty rozpoczgcia i zakonczenia czynnosci kontrolnych;

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola;
5) imie i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu;

6) przebieg i wynik czynno$ci kontrolnych, a w szczegodlnosci stwierdzone nieprawidtowosci
w dziatalnos$ci kontrolowanego podmiotu oraz wskazanie dowodow potwierdzajacych ustalenia
zawarte w protokole wraz z odniesieniem si¢ do zapisu stosownych uchwal, z ktorych te
nieprawidlowosci wynikaja;

7) datg i miejsce podpisania protokotu;

8) podpisy kontrolujacych i kierownika kontrolowanego podmiotu, lub adnotacje o odmowie
podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego podmiotu z podaniem przyczyn
odmowy.

2. Protok6l kontroli Komisji Rewizyjnej podpisuja cztonkowie zespotu kontrolnego,
aw przypadku odmowy podpisania protokotu przez cztonka zespotu, zamieszcza si¢ w protokole
adnotacje o odmowie.

§ 86. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego podmiotu,
jest on zobowigzany do ztozenia Komisji Rewizyjnej — w terminie 5dni od daty odmowy —
pisemnego wyjasnienia przyczyn odmowy.

§ 87. 1. Protokot kontroli sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, ktore - w terminie 3 dni
od daty podpisania protokotu — otrzymuja: Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej, Burmistrz
i kierownik kontrolowanego podmiotu.

2. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze zlozy¢ Komisji Rewizyjnej swoje opinie
I wyjasnienia dotyczace ustalen zawartych w protokole kontroli w terminie 7 dni od daty
przedstawienia kierownikowi kontrolowanego podmiotu protokotu kontroli do podpisania.

3. Komisja Rewizyjna przedstawia Radzie sprawozdanie z przeprowadzonej kontroli
zawierajace:

1) nazwe i adres kontrolowanego podmiotu;



3) daty rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych;
4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola;
6) wynik czynnosci kontrolnych,
9) podpis Przewodniczacego Komisji Rewizyjne;.
4. Protokoét kontroli stanowi zatgcznik do sprawozdania.

§ 88. Zasady dotyczace kontroli przeprowadzanych przez Komisj¢ Rewizyjng stosuje si¢
do wszystkich komisji, ktorym Rada zlecita kontrolg.

Oddziat 5.
Plany pracy i sprawozdania Komisji Rewizyjnej

§ 89. 1. Komisja Rewizyjna przedklada Radzie do zatwierdzenia plan pracy na pierwszej sesji
w danym roku kalendarzowym.

2. Plan przedtozony Radzie musi zawiera¢ co najmniej:

1) terminy odbywania posiedzen;

2) terminy i wykaz jednostek, ktore zostang poddane kontroli oraz zakres kontroli.
3. Do przedtozonego planu pracy Komisji Rada moze wnie$¢ zmiany.

4. Przystgpienie do wykonywania kontroli moze nastapi¢ po zatwierdzeniu planu pracy lub jego
czesSci.

5. Komisja Rewizyjna Rady nowej kadencji Rady przedklada plan pracy w terminie dwodch
miesiecy liczac od dnia jej powolania.

§ 90. 1. Komisja Rewizyjna przedktada Radzie — na pierwszej sesji w roku kalendarzowym —
roczne sprawozdanie ze swojej dziatalnosci w roku poprzednim, aw roku uptywu kadencji nie
pOzniej niz na ostatniej sesji konczacej si¢ kadencji Rady.

2. Sprawozdanie powinno zawierac:
1) liczbg, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli;
2) wykaz najwazniejszych nieprawidtowosci wykrytych w toku kontroli.

3. Poza przypadkiem okre§lonym w ust.] Komisja Rewizyjna sktada sprawozdanie ze swej
dziatalno$ci w zakresie i terminie ustalonym przez Radg.

Rozdzial 7.
Zasady dzialania klubow radnych

§ 91. Radni moga tworzy¢ kluby radnych, wedtug kryteriéw przez siebie przyjetych.

§ 92. 1. Warunkiem utworzenia klubu jest pisemne zadeklarowanie w nim udziatu przez
co najmniej 3 radnych,

2. Powstanie klubu musi zosta¢ niezwtocznie zgloszone Przewodniczacemu Rady.
3. W zgloszeniu podaje si¢:

1) nazwe klubu;

2) liste cztonkow;

3) imi¢ 1 nazwisko przewodniczacego klubu.

4. W razie zmiany sktadu klubu lub jego rozwigzania przewodniczacy klubu jest obowigzany
do pisemnego poinformowania o tym Przewodniczacego Rady najp6zniej na najblizszej sesji Rady.

§ 93. 1. Kluby dziataja wytgcznie w ramach Radly.

2. Przewodniczacy Rady prowadzi rejestr klubow.



§ 94. 1. Kluby dziatajg w okresie kadencji Rady.
2. Kluby ulegaja rozwigzaniu:
1) w przypadku zmniejszenia ich sktadu osobowego ponizej trzech Radnych;

2) na mocy uchwatl ich cztonkéow, podejmowanych w obecnosci co najmniej potowy sktadu
osobowego Klubu;

3) uptywu kadencji Rady.

§ 95. Prace kluboéw organizujg ireprezentuja kluby na zewnatrz przewodniczacy klubow,
wybierani przez cztonkéw klubu lub osoby wyznaczone przez cztonkéw klubu.

§ 96. 1. Kluby moga przyjmowac witasne regulaminy.
2. Regulaminy klubow nie mogg by¢ sprzeczne ze Statutem Gminy.

3. Przewodniczacy klubow sa obowigzani do niezwlocznego przedkladania regulaminéw
klubéw Przewodniczacemu Rady.

4. Postanowienie ust.3 dotyczy takze zmian regulaminow.

§ 97. 1. Klubom przystluguja uprawnienia wnioskodawcze iopiniodawcze w zakresie
organizacji i trybu dziatania Rady.

2. Kluby moga przedstawia¢ swoje stanowisko na sesji Rady.

Rozdziat 8.
Tryb pracy Burmistrza

§ 98. Burmistrz wykonuje:

1) zadania powierzone, o ile ich wykonywanie — na mocy przepisow obowigzujacego prawa -
nalezy do niego;

2) inne zadania okre§lone ustawami i niniejszym Statutem.

§ 99. Jezeli z przepiséw prawa nie wynika nic innego Burmistrz w wykonaniu zadan rozstrzyga
w formie zarzadzenia.

Rozdzial 9.
Zasady dostepu i korzystania z dokumentéw organow gminy

§ 100. Dokumenty wynikajace z wykonywania zadan publicznych przez organy Gminy
udostgpniane s3:

1) na tablicy ogtoszen Urzedu;
2) na stronach Biuletynu Informacji Publicznej;
3) do wgladu w siedzibie organow Gminy.

§ 101. 1. Dokumenty z zakresu dziatania Rady i komisji udostgpnia si¢ na stanowisku obstugi
Rady w dniach i godzinach pracy Urzedu.

2. Dokumenty z zakresu dziatania Burmistrza udostgpniane sg u Kierownikow Referatow
I na samodzielnych stanowiskach Urzgdu w zaleznosci od zakresu merytorycznego zalatwianych
spraw publicznych, w dniach i godzinach pracy Urzedu.

Rozdzial 10.
Rozpatrywanie skarg i wnioskéw

§ 102. Przewodniczacy Rady przyjmuje interesantow w sprawach skarg i wnioskow
wptywajacych do Rady, w biurze rady.

§ 103. Skargi i wnioski, do ktorych rozpatrzenia i zatatwienia wtasciwa jest Rada, rejestruje si¢
w centralnym rejestrze skarg i wnioskow.



§ 104. 1. Ztozong skarge Przewodniczacy Rady przekazuje Komisji Rewizyjnej, celem zbadania
zasadno$ci zarzutow.

2. Przewodniczacy zawiadamia skarzacego oraz organ lub instytucje, ktora posredniczyta
w przekazaniu skargi o przyblizonym terminie jej zalatwienia, jezeli najblizsza sesja Rady
planowana jest w terminie poOzniejszym niz termin okreSlony w Kodeksie postgpowania
administracyjnego.

3. Komisja Rewizyjna zapoznaje si¢ z wyjasnieniami osoby, na ktorg ztozono skarge.

4. Po rozpoznaniu skargi Komisja Rewizyjna przedstawia Radzie swoje stanowisko dotyczace
zasadnosci skargi, obejmujace projekt odpowiedzi na skargg.

5. Rada rozpatruje skarge na pierwszej sesji nastepujacej po posiedzeniu Komisji Rewizyjnej,
na ktorym rozpoznano skarge. O terminie sesji Przewodniczacy Rady informuje skarzacego.

6. O sposobie zalatwienia skargi Przewodniczacy Rady zawiadamia skarzacego.

§ 105. 1. Wnioski, ktérych przedmiotem s3 sprawy objete zakresem dziatania Rady,
Przewodniczacy Rady przedstawia do rozpatrzenia na najblizszej sesji Radzie. W razie niemoznosci
zalatwienia wniosku w ustawowym terminie, Przewodniczacy Rady zawiadamia wnioskodawce
0 przewidywanym terminie zatatwienia wniosku.

2. Rada zatatwia wniosek bez podejmowania uchwaty. Sposob zatatwienia wniosku odnotowuje
si¢ w protokole sesji.

3.0 sposobie zalatwienia wniosku przez Rade, Przewodniczacy Rady, zawiadamia
wnioskodawce na pismie.

Rozdzial 11.
Postanowienia koncowe

§ 106. Traci moc uchwata nr 39/VV/2003 z dnia 23 kwietnia 2003 r. w sprawie uchwalenia
Statutu Gminy Cybinka, uchwata nr 71/IX/03 Rady Miejskiej w Cybince z dnia 10 grudnia 2003 r.
w sprawie zmiany uchwaty nr 39/V/2003 z dnia 23 kwietnia 2003 r. w sprawie uchwalenia Statutu
Gminy Cybinka, oraz uchwata nr 291/XLIV/10 Rady Miejskiej w Cybince z dnia 06 listopada
2010 r. zmieniajaca uchwate w sprawie zmiany uchwaty nr 39/V/2003 z dnia 23 kwietnia 2003 r.
w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Cybinka.

§ 107. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku
Urzgdowym Wojewodztwa Lubuskiego.
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Uzasadnienie do uchwaly w sprawie Statutu Gminy Cybinka

Konieczno$¢ podjecia uchwaty wynika z potrzeby dostosowania zapisow Statutu Gminy
Cybinka do obowigzujacych przepisow prawnych oraz uwag zglaszanych przez radnych
dotyczacych zapisow regulaminowych usprawniajacych prace Rady Miejskiej w Cybince. Bardzo
istotng kwestig jest zmiana dotychczas obowigzujgcego herbu, weksyliow oraz pieczeci, ktore nie
spelnialy wymogow stawianych przez Komisj¢ Heraldyczng. Zaproponowany wzor herbu,
weksyliow oraz pieczeci uzyskaty pozytywna opini¢ Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji
jako zgodne z zasadami heraldyki, weksylologii i miejscowa tradycja.

W tym celu powotano uchwatg nr VI11/48/11 Rady Miejskiej w Cybince z dnia 21 czerwca
2011 r. dorazng komisj¢ statutowa, ktora na posiedzeniu w dniu 19 grudnia 2012 r. wypracowata
ostateczny projekt Statutu Gminy Cybinka.
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