Cybinka, dnia 20.04.2022 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwiazku z zamiarem udzielenia zaméwienia publicznego na obstuge
bankowsa budzetu Gminy Cybinka prosze o ztozenie oferty cenowej.

I. Zamawiajacy
Gmina Cybinka

ul. Szkolna 5, 69-108 Cybinka
www.cybinka.bip.net.pl e-mail: sekretariat@cybinka.pl
tel. 68 391 14 40, fax68 4113769 REGON 970770416, NIP 926-10-00-593

Il. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zaméwienia jest obstuga bankowa budzetu Gminy Cybinka (jednostek
wymienionych ponizej) w okresie 24 m-cy poczawszy od 2 maja 2022 r. Liczba
jednostek organizacyjnych Gminy Cybinka jak réwniez ich forma organizacyjna
w okresie obowigzywania umowy moze ulec zmianie. W przypadku zwigkszenia liczby
jednostek organizacyjnych bgdz zmiany ich formy organizacyjnej, nowe jednostki
zawrg umowy na warunkach wynikajgcych z przeprowadzonego postepowania.

1. Zakres zaméwienia dla kazdej jednostki obejmuije:
a) otwarcie, likwidacije i prowadzenie rachunkéw podstawowych i pomocniczych,
przy czym zamawiajgcy wymaga spetniania nastepujacych warunkéw:

- mozliwos¢  otwierania  dodatkowych  rachunkéw  podstawowych
| pomocniczych réwniez w walutach obcych w trakcie realizacji przedmiotu
zamowienia, na warunkach zadeklarowanych w ofercie,
mozliwos¢ obrotu walutowego miedzy rachunkami jak réwniez za
poérednictwem polecen przelewu,

- potwierdzanie otwarcia i zamknigcia rachunkéw bankowych,

- oprocentowanie $rodkéw PLN na rachunkach, liczone jako stawka WIBID
1M, przy czym kapitalizacja odsetek nastgpowaé bedzie raz na koniec
kazdego miesigca, tj. w ostatnim dniu kalendarzowym,

- prawo do lokowania przez zamawiajacego nadwyzki $rodkéw pienieznych w
innych bankach,

- oprocentowanie rachunkéw walutowych wg stawek obowigzujgcych w banku
Wykonawcy dla tych rachunkéw,

b) przy!'mowan_ie wplat i dokonywanie wmht gotéwkowych (przy czym te wplaty i
wypiaty realizowane beda w formie otwartej),
c) realizacja przelewéw przekazywanych w formie elektronicznej jak i papierowej,
na nastepujgcych zasadach:
przelewy dokonywane przy pomocy systemu bankowosci elektronicznej
muszg by¢ realizowane w czasie rzeczywistym,

- mozliwos¢ dokonywania polecen przelewéw zagranicznych,

d) wdrozenie systemu bankowosci elektronicznej do obstugi rachunkéw bankowych
dla co najmniej 24 stanowisk, w tym:

- zainstalowanie systemu bankowosci elektronicznej,
przeniesienie bazy danych z obecnie wykorzystywanego systemu bankowosci
elektronicznej do systemu proponowanego przez bank,

- serwis  oprogramowania, przekazywanie i instalowanie  wersji
aktualizacyjnych, usuwanie awarii w mozliwie najkrdtszym czasie, przy czym
reakcja serwisu od chwili zgtoszenia powinna nastgpié w ciggu 12 godzin,

- w przypadku awarii systemu lub braku tacznosci z bankiem - przyjmowanie
wydawanie Zzlecenn platniczych skladanych na zewnetrznych nosnikach
danych lub w formie pisemnej bez dodatkowych optat,

- przeszkolenie os6b wskazanych przez zamawiajgcego, w zaleznosci
od zgtoszonych potrzeb,

Ww. system bankowos$ci elektronicznej winien zapewniaé co najmniej;



- dostep do ustug przez 24 godziny w kazdym dniu roboczym,

- dokonywanie operacji w czasie rzeczywistym,

- mozliwos¢ dokonywania przelewodw bankowych,

- generowanie (wydruk) wyciggoéw bankowych wraz zatgcznikami,

- peing informacje o dacie i godzinie operacji,

- przechowywanie przelewow i wyciggéw w archiwum systemu,

- umozliwienie uzytkownikowi dysponowania podpisem elektronicznym,

- wykonywanie analiz i raportéw z operacji i transakcji za wskazane okresy
z moZliwo$cig ich drukowania,

- system ten musi by¢ systemem bezpiecznym, o dostgpie chronionym hastami,

- system w wersji ,on-line"),

e) wydawanie ksigzeczek (blankietow) czekowych,

f) wydawanie kart pfatniczych do rachunku biezacego oraz generowanie (wydruk)
transakgji z karty piatniczej,

g) zerowanie rachunkéw bankowych podstawowych i pomocniczych, zgodnie
z dyspozycjami, polegajgce na przekazaniu z dniem 31 grudnia kazdego roku
kwot pozostafych na wskazanych rachunkach na rachunek Gminy Cybinka
— Urzedu Miejskiego w Cybince,

h) przeksiegowanie skapitalizowanych odsetek od rachunkéw bankowych na
rachunek Gminy Cybinka — Urzedu Miegjskiego w Cybince, zgodnie ze ztozonymi
dyspozycjami w tym zakresie,

i) wydawanie opinii i zaswiadczen na wniosek posiadacza rachunku.

. Ponadto w odniesieniu do Gminy Cybinka — Urzedu Miejskiego w Cybince
zamoéwienie obejmuje dodatkowo mozliwosé udzielenia w rachunku biezgcym,
w kazdym roku budzetowym, kredytu krétkoterminowego na pokrycie
wystepujgcego w ciggu roku przejsciowego deficytu budzetowego, do wysokosci
okre$ionej w kazdym roku w uchwale budzetowej przez Rade Gminy — jednak
nieprzekraczajacej kwoty 800.000,00 PLN. Szczegbtowe warunki kredytu okresli
odrebna umowa, przy czym muszg by¢ spetnione nastepujace wymagania
Zamawiajgcego:

- zabezpieczeniem kredytu bedzie tylko weksel wystawiony przez
Zzamawiajgcego,

- koszty obstugi kredytu stanowi¢ bedg odsetki od wykorzystanego kredytu
i prowizja,

- kredyt powinien zosta¢ postawiony do dyspozycji w ciggu 3 dni od daty
podpisania odrebnej umowy kredytowe;,

- wysoko$é oprocentowania kredytu bedzie naliczana wg stopy WIBOR 1M +
marza, gdzie WIBOR nalezy przyja¢ z ostatniego dnia roboczego miesiaca
poprzedzajgcego miesigc, na ktory ustanowione jest oprocentowanie,

- odsetki naliczanie i pobierane beda miesiecznie, kwota odsetek ptatna
w ostatnim dniu miesiagca od kwoty wykorzystanego kredytu
- niedopuszczalne jest pobieranie odsetek w pierwszym dniu kolejnego
miesigca,

- bank przygotuje projekty umow na obsiuge bankowg oraz na Kkredyt
krétkoterminowy zgodnie z zalozeniami SIWZ oraz danymi zawartymi
w ofercie.

. Z poszczegblnymi jednostkami zostang zawarte odrgbne umowy obstugi
bankowej, na warunkach okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym, wedtug
jednolitego wzoru umowy ustalonego z wybranym wykonawca, z uwzglednieniem
zmian wynikajacych ze specyfiki jednostki.

. Ponizsza tabela zawiera przewidywane ilosci rachunkéw i przeprowadzanych
operacji, ktére stanowig podstawe do opisu przedmiotu zaméwienia dla celow
przeprowadzenia postepowania i sporzadzenia ofert przez wykonawcéw. W
trakcie realizacji zamoéwienia ilo§¢ rachunkéw i faktycznie przeprowadzonych
transakcji bedzie zalezna od okresionych potrzeb Zamawiajgcego i moze uiec
zmianie. Podana liczba ftransakcji stanowi $rednig miesieczng ilos¢
przeprowadzonych transakcji.



Srednia m-czna

Sredni m-czny

Liczba ilogé wysylanych | Srednia m-czna m_cSzr::zia in stan Srodkéw
L Jednostka posiadanych przelewéw kwota wptat m:vo na rachunkach
o rachunkdéw drogg gotéwkowych om“\:vyko h bankowych
[szt] elektroniczng [z g [zﬂwyc
[szt] il
1 Urzgd Migjski w Cybince 17 400 40 3 8.000.000,00
Osrodek Pomocy Spolecznej w
2 Cybince 6 1.000 0 0 3.000,00
3 Zespdt Szkd) w Cybince 10 500 0 0,2 1.000,00
Szkola Podstawowa w
4 o 6 200 0 0.2 1.000,00
Srodowiskowy Dom
5 Samopomocy w Bieganowie 2 50 0 0 1.000,00
LACZNIE 41 2.150 40 34 8.006.000,00

Umowa zostanie zawarta wg projektu umowy sporzadzonego przez wykonawce

(dotaczonego do oferty) i zaakceptowanego przez zamawiajacego. Do tresci umowy

musza by¢ wprowadzone zapisy dot. obowigzkéw stron, w_szczegélnosci warunki
okreslone w opisie przedmiotu zamdéwienia.

lll. Termin wykonania Zaméwienia
magany termin realizacji ustugi: 24 m-¢

IV. Termin zwiazania oferta

Wykonawca zostanie zwigzany ofertg przez okres 30 dni, tj. do dnia 27 maja 2022 r. (bieg
terminu rozpoczyna sig wraz z uplywem terminu skiadania oferty). Wykonawca samodzielnie
lub na wniosek Zamawiajacego moze przediuzy¢ termin zwigzania z oferts.

V. Opis sposobu obliczania ceny

Na formularzu oferty stanowigcym zalacznik Nr 1 do niniejszego zapytania wykonawca
powinien podaé cene obstugi bankowej, wysoko$¢ marzy kredytu - jako procent ponad stope
WIBOR 1M oraz wysoko$¢ oprocentowania $rodkéw w rachunku biezacym i pomocniczym -
jake procent wynikajgcy z iloczynu stopy WIBID 1 M oraz wspdiczynnika korygujgcego
R - statlego w okresie umowy.

Zamawiajgcy zastrzega, ze S$wiadczone przez Wykonawce ustugi beda wykonywane
sukcesywnie wg potrzeb Zamawiajacego, a okreslone ilosci wynikajgce z opisu przedmiotu
zamowienia oraz zatgcznika Nr 1 (formularza oferty) stanowig liczby szacunkowe, ktére moga
ulec zmianie w trakcie realizacji umowy i nie bedzie to skutkowato zadnymi sankcjami wobec
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktyczng ilosé
wykonanych ustug.

VI. Opis przygotowania oferty

Wykonawca zlozy oferte na formularzu ofertowy stanowigcym zatgcznik Nr 1 do niniejszego
zapytania. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi skiadajgcy oferte. Ewentualne
poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone czytelnym odpisem
osoby/osbb sporzgdzajacych oferte.

VIl. Kryteria wyboru oferty
Przy ocenie ofert zamawiajacy zastosuje nastepujace kryteria i ich wagi oraz sposéb oceny

ofert:
1) Cena obstugi bankowej [Cs] — waga 50 %
llos¢ punktdw w zakresie tego kryterium wyznaczana bedzie ze wzoru:

najnizsza cena obstugi bankowej [Ce]

x 100 xW  gdzie W - waga kryterium.

CB=

cena obstugi bankowej oferty badanej [Cs]



W przypadku, gdy cena obstugi bankowej Ce w badanej ofercie bedzie wynosita 0,00
to dla celéw obliczeniowych zostanie przyjeta wartosé 0,01.

2) wysokosé oprocentowania kredytu [Ck] podana w % - waga 10 %
ilosé punktéw w zakresie tego kryterium wyznaczana bedzie ze wzoru:

najnizsze oprocentowanie kredytu sposrod ofert
Cx = x 100 xW  gdzie W - waga kryterium.

oprocentowanie kredytu oferty badanej

Na wysokos¢ oprocentowania uruchomionego kredytu w rachunku biezgcym sktada sie:

WIBOR 1M+ .............. % (podana przez wykonawce marza)
3) wysokos¢ oprocentowania srodkéw w rachunku biezacym | rach. pomocniczych
[C.] podana w % - waga 40 %
llosé punktéw w zakresie tego kryterium wyznaczana bedzie ze wzoru:

najnizsze oprocentowanie $rodkéw w rach. biez. i pom. sposrod ofert
C.= x 100 xW

oprocentowanie lokaty oferty badanej

gdzie W - waga kryterium.

Na wysokos&¢ oprocentowania $rodkéw w rachunku biezgcym i pomocniczym sktada sie:
WIBID 1M xR

Oprocentowanie na rachunkach bankowych (biezgcym i pomocniczym) nalezy okreéli¢
w odniesieniu do rocznej stopy procentowe] dla srodkéw przyjmowanych w depozyt na okres
1 — go miesigca na warszawskim rynku miedzybankowym WIBID 1 M pomnozony przez
wspotczynnik korygujgcy R — podany przez wykonawce, staly w okresie realizacji zaméwienia.
Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra otrzyma najwieksza ilo§¢ punktow
wyliczong jako sume punktéw otrzymanych w poszczegéinych kryteriach, tj. Ce + Ck + CL.
llo§¢ punktéw wyliczana z ww. wzorow bedzie zaokraglana do dwoch miejsc po przecinku
wg zasad matematycznych, tj. wartosci rowne lub wyzsze od 5 — w goére, a ponizej 5 — w dot.

Dla potrzeb kalkulacji nalezy przyja¢ wielkos¢ WIBID 1M i WIBOR 1M wg stanu na dzien
01.04.2022 r, tj.:

- WIBID 1M: 4,01 %

- WIBOR 1M: 4,21%

VIll. Miejsce i termin skiadania ofert

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty na adres: Gmina Cybinka,
ul. Szkolna 5, 69 - 108 Cybinka, poczty elektronicznej] na adres e-mail:
zamowienia@cybinka.pl, faksem na nr: 68 411-37-39, kuriera lub tez dostarczona osobiscie
na adres: Gmina Cybinka, ul. Szkolna 5, 69 — 108 Cybinka do dnia 28 kwietnia 2022 r.
do godz. 10:00.

2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Oferent moze przed uplywem terminu skiadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte.

4, W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze Zzadaé od oferentéw wyjasniers
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

IX. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi oferentdow za posrednictwem

poczty elektroniczne;.

X. Dodatkowe informacje:
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zamknigcia postepowania bez zawarcia umowy bez
podania przyczyny.

2. Zamawiajgcy zamyka postepowanie bez zawarcia umowy, réwniez w przypadku:
a. nie zostata zlozona zadna oferta,
b. Zzadna ze zioZzonych ofert nie odpowiada wymaganiom stawianym przez Zamawiajacego,
c. cena hajkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajgcy moze przeznaczyé

na sfinansowanie zamowienia.



Xl Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

Dodatkowych informacji udziela:
- Agnieszka Skiba — Skarbnik Gminy Cybinka pod numerem telefonu 68 391 14 40 wew. 1.

Klauzula informacyjna z art. 13 ust. 1i 2 RODO
w cefu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego,
ktérego warto$¢ bez podatku od towaréw i ustug jest mniejsza niz kwota 130.000,00 z

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych

f w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,Rozporzadzenie”,

informuije, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Cybinki (adres: Urzad Miejski
w Cybince ul. Szkolna 5, 69-108 Cybinka, telefon kontaktowy: 68 391 14 40, adres email:
sekretatriat@cybinka.pl).

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moze sig Pani/Pan kontaktowaé sie
Z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: inspektor@cbi24.pl.

3. Pani/fPana dane osobowe beda przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem prowadzonym
z wylaczeniem przepisow ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych {t,. Dz.
U.z2021r. poz. 1129 ze zm.).

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres 10 peinych lat kalendarzowych, liczac
od 1 stycznia roku nastepnego po roku, w ktérym nastapito zakoriczenie sprawy (11 lat) na podstawie
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrtow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukci
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacii i zakresu
dziatania archiwow zakladowych.

9. Podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) ww. Rozporzadzenia
W Zwigzku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021
. poz. 305 z pézn. zm.).

6. Pani/Pana dane osobowe beda ujawniane osobom dziatajacym z upowaznienia administratora,
majacym dostep do danych osobowych i przetwarzajacym je wylacznie na polecenie administratora,
chyba ze wymaga tego prawo UE iub prawo panstwa czlonkowskiego. Pani/Pana dane mogq zostat
przekazane podmiotom zewnetrznym na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych - dostawcy ustug poczty mailowej, strony BIP, dostawcy uslug informatycznych w
zakresie programow ksiegowo-ewidencyjnych.

7. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych zwigzanym z udzialem w postepowaniu; konsekwencjg niepodania danych jest brak
mozZliwosci udziatu w postepowaniu.

8. Osoba, ktorej dane dotycza ma prawo do:

—  dostepu do tresci swoich danych oraz moZliwosci ich poprawiania, sprostowania, ograniczenia
przetwarzania,

—  wprzypadku gdy przetwarzanie danych odbywa sig z naruszeniem przepiséw Rozporzadzenia
sluzy prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

9. Osobie, ktorej dane dotycza nie przystuguje:

w zwiazku z art. 17 ust. 3lit. b, d lub e Rozporzadzenia prawo do usunigcia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o kiérym mowa w art. 20 Rozporzadzenia;



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

na podstawie art. 21 Rozporzadzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyZ podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust.
1 lit. ¢ Rozporzadzenia.
W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 Rozporzadzenia,
wymagaloby niewspélmiemie duzego wysitku, Administrator moze Zada¢ od osoby, ktdrej dane
dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie Zzadania,
w szczegolnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia
danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 Rozporzadzenia, nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania ani zmiang postanowien umowy.
Wystapienie z Zadaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia postepowania.
Od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, w przypadku gdy wniesienie zadania,
o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych
osobowych zawartych w protokole i zalgcznikach do protokolu, Administrator nie udostepnia tych
danych zawartych w protokole i w zatacznikach do protokolu, chyba ze zachodzg przestanki,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 Rozporzadzenia.
W przypadku gdy wykonanie obowigzkdw, o ktoérych mowa w art. 15 ust. 1-3 Rozporzadzenia,
wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, Administrator moze Zada¢ od osoby, ktorej dane
dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych w szczeg6inosci na celu sprecyzowanie
nazwy lub daty zakoficzonego postepowania o udzielenie zaméwienia.
Skorzystanie przez osobe, ktorej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupeinienia,
o ktérym mowa w art. 16 Rozporzadzenia, nie moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikow.
Ponadto informujemy, iz w zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie podlega
Pan/Pani decyzjom, ktére si¢ opierajq wytgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym
profilowaniu, o czym stanowi art. 22 Rozporzagdzenia

Zataczniki:

1. Zatl. Nr 1 - Formularz oferty



