Cybinka, dnia 01.04.2020 .
ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwiazku z zamiarem udzielenia zaméwienia publicznego na obstuge
bankowa budzetu Gminy Cybinka prosze o zlozenie oferty cenowej.

l. Zamawiajacy

Gmina Cybinka

ul. Szkolna 5, 69-108 Cybinka

www.cybinka.bip.net.pl e-mail: sekretariat@cybinka.pl

tel. 68 391 14 40, fax 68 4113769 REGON 970770416, NIP 926-10-00-593

Il. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zaméwienia jest obstuga bankowa budzetu Gminy Cybinka (jednostek
wymienionych ponizej) w okresie 24 m-cy poczawszy od miesigca maja 2020 r. Liczba
jednostek organizacyjnych Gminy Cybinka jak réwniez ich forma organizacyjna w
okresie obowigzywania umowy moze ulec zmianie. W przypadku zwigkszenia liczby
jednostek organizacyjnych badZ zmiany ich formy organizacyjnej, nowe jednostki
zawrg umowy na warunkach wynikajacych z przeprowadzonego postepowania.

1. Zakres zaméwienia dla kazdej jednostki obejmuje:
a) otwarcie, likwidacje i prowadzenie rachunkow podstawowych i pomocniczych,
przy czym zamawiajacy wymaga speiniania nastgpujacych warunkéw:

- mozliwos¢  otwierania  dodatkowych  rachunkéw podstawowych
i pomocniczych réwniez w walutach obcych w trakcie realizacji przedmiotu
zamowienia, na warunkach zadeklarowanych w ofercie,
mozliwos¢ obrotu walutowego migdzy rachunkami jak rowniez
za posrednictwem polece przelewu,

- potwierdzanie otwarcia i zamknigcia rachunkéw bankowych,

- oprocentowanie Srodkéw PLN na rachunkach, liczone jako stawka WIBID
1M, przy czym kapitalizacja odsetek nastepowaé bedzie raz na koniec
kazdego miesiaca, 1j. w ostatnim dniu kalendarzowym,
prawo do lokowania przez zamawiajacego nadwyzki Srodkow pienieznych
w innych bankach,

- oprocentowanie rachunkéw walutowych wg stawek obowigzujacych w banku
Wykonawcy dla tych rachunkéw,

b) przyjmowanie wptat i dokonywanie wyRLat gotowkowych (przy czym te wplaty

| wyptaty realizowane beda w formie otwartej),

c) realizacja przelewéw przekazywanych w formie elektronicznej jak i papierowej,
na nastepujacych zasadach:

- przelewy dokonywane przy pomocy systemu bankowosci elektronicznej
muszg by¢ realizowane w czasie rzeczywistym,

- przelewy ziozone w formie papierowej do godziny 15:00 powinny byé
realizowane w tym samym dniu,

- mozliwo$¢ dokonywania polecen przelew6w zagranicznych,

d) wdrozenie systemu bankowosci elektronicznej do obstugi rachunkéw bankowych
dla co najmniej 24 stanowisk, w tym:

- zainstalowanie systemu bankowosci elektroniczne;j,

- przeniesienie bazy danych z obecnie wykorzystywanego systemu bankowosci
elektronicznej do systemu proponowanego przez bank,

- serwis  oprogramowania, przekazywanie i instalowanie  wersji
aktualizacyjnych, usuwanie awarii w mozliwie najkrétszym czasie, przy czym
reakcja serwisu od chwili zgtoszenia powinna nastapié w ciagu 12 godzin,

- W przypadku awarii systemu lub braku lacznosci z bankiem - przyjmowanie
I wydawanie zlecerr pfatniczych skladanych na zewnetrznych no$nikach
danych {ub w formie pisemnej bez dodatkowych optat,
przeszkolenie osdb wskazanych przez zamawiajacego, w zaleznosci



od zgloszonych potrzeb,
(ww. system bankowosci elektronicznej winien zapewniaé co najmniej:
dostep do ustug przez 24 godziny w kazdym dniu roboczym,
- dokonywanie operacji w czasie rzeczywistym,
- mozliwo$¢ dokonywania przelewéw bankowych,
- generowanie (wydruk) wyciagow bankowych wraz zatacznikami,
- petng informacje o dacie i godzinie operacij,
- przechowywanie przelewdw i wyciggéw w archiwum systemu,
- umozliwienie uzytkownikowi dysponowania podpisem elektronicznym,
- wykonywanie analiz i raportéw z operacji i transakcji za wskazane okresy
Zz mozliwoscia ich drukowania,
- system ten musi by¢ systemem bezpiecznym, o dostepie chronionym hastami,
- system w wers;ji ,on-line"),

e) wydawanie ksigzeczek (blankietéw) czekowych,

f) wydawanie kart pfatniczych do rachunku biezgcego oraz generowanie (wydruk)
transakcji z karty ptatniczej,

g) zerowanie rachunkow bankowych podstawowych i pomocniczych, zgodnie
z dyspozycjami, polegajgce na przekazaniu z dniem 31 grudnia kazdego roku
kwot pozostatych na wskazanych rachunkach na rachunek Gminy Cybinka —
Urzedu Miejskiego w Cybince,

h) przeksiggowanie skapitalizowanych odsetek od rachunkéw bankowych
na rachunek Gminy Cybinka — Urzedu Miejskiego w Cybince, zgodnie ze
zlozonymi dyspozycjami w tym zakresie,

i) wydawanie opinii i zaswiadczen na wniosek posiadacza rachunku.

. Ponadto w odniesieniu do Gminy Cybinka — Urzedu Miejskiego w Cybince
zamowienie obejmuje dodatkowo mozliwosé udzielenia w rachunku biezacym,
w kazdym roku budzetowym, kredytu krotkoterminowego na pokrycie
wystepujacego w ciagu roku przej$ciowego deficytu budzetowego, do wysokosci
okreslonej w kazdym roku w uchwale budzetowej przez Rade Gminy — jednak
nieprzekraczajacej kwoty 800.000,00 PLN. Szczegdlowe warunki kredytu okresli
odrgbna umowa, przy czym musza byé spetione nastepujace wymagania
Zamawiajgcego:

- zabezpieczeniem kredytu bedzie tylko weksel wystawiony przez
Zamawiajacego,

- koszty obslugi kredytu stanowi¢ beda odsetki od wykorzystanego kredytu
i prowizja,
kredyt powinien zosta¢ postawiony do dyspozycji w ciagu 3 dni od daty
podpisania odrgbnej umowy kredytowej,

- wysoko$¢ oprocentowania kredytu bedzie naliczana wg stopy WIBOR 1M
+ marza, gdzie WIBOR nalezy przyja¢ z ostatniego dnia roboczego miesigca
poprzedzajacego miesigc, na ktéry ustanowione jest oprocentowanie,

- odsetki naliczanie i pobierane beda miesiecznie, kwota odsetek platna
w ostatnim dniu miesigca od kwoty wykorzystanego kredytu -
niedopuszczaine jest pobieranie odsetek w pierwszym dniu kolejnego
miesigca,

- bank przygotuje projekty uméw na obslugg bankowa oraz na kredyt
krotkoterminowy zgodnie z zalozeniami SIWZ oraz danymi zawartymi
w ofercie.

. Z poszczeg6lnymi jednostkami zostang zawarte odrgbne umowy obstugi
bankowej, na warunkach okre$lonych w niniejszym zapytaniu ofertowym, wediug
jednolitego wzoru umowy ustalonego z wybranym wykonawca, z uwzglednieniem
zmian wynikajacych ze specyfiki jednostki.

. Ponizsza tabela zawiera przewidywane ilosci rachunkéw j przeprowadzanych
operacji, ktore stanowig podstawe do opisu przedmiotu zaméwienia dla celéw
przeprowadzenia postgpowania i sporzadzenia ofert przez wykonawcow.
W frakcie realizacji zamoéwienia ilo$¢ rachunkéw i faktycznie przeprowadzonych
transakcji bedzie zalezna od okreslonych potrzeb Zamawiajgcego i moze uiec
zmianie. Podana liczba transakcji stanowi $rednig miesigczng iloé¢



przeprowadzonych transakcii.

Srednia m-czna Sredni m-czny
Liczba ilosé wysylanych | $rednia m-czna | Srednia m-czna stan srodkow
Lp Jednostka posiadanych przelewow kwota wplat kwota wyptat na rachunkach
) rachunkdéw droga, gotowkowych gotéwkowych bankowych
[szt] elektroniczna, =4 [
iszt] I
1 Urzad Miejski w Cybince 14 400 40 3 900.000,00
Osrodek Pomocy Spotecznej w
2 Cybince 6 1.000 0 0 3.000,00
3 Zespot Szkot w Cybince 7 470 0 0,2 1.000,00
Szkota Podstawowa w
4 Biatkowio 3 180 0] 0,2 1.000,00
Srodowiskowy Dom
5 Samopomocy w Bieganowie 2 50 0 0 1.000,00
tACZNIE 32 2.100 40 3.4 906.000,00

Umowa zostanie zawarta wg projektu _umowy sporzadzonego przez wykonawce

dolaczonego do ofe i_zaakceptowanego przez zamawiajacego. Do treséci umo

musza byé wprowadzone zapisy dot. obowiazkéw_ stron, w_szczegdélnosci warunki
okreslone w opisie przedmiotu zaméwienia.

lil. Termin wykonania Zaméwienia

Wymagany termin realizacii usfugi: 24 m-cy, poczawszy od 01 maja 2020 r.

IV. Termin zwigzania oferta
Wykonawca zostanie zwigzany oferta przez 30 dni (bieg terminu rozpoczyna sig wraz
z uplywem terminu skiadania oferty). Wykonawca samodzielnie lub na wniosek

Zamawiajacego moze przedluzyé termin zwiazania z oferta.

V. Opis sposobu obliczania ceny

Na formularzu oferty stanowigcym zatacznik Nr 1 do niniejszego zapytania wykonawca
powinien poda¢ ceng obstugi bankowej, wysoko$é marzy kredytu - jako procent ponad stope
WIBOR 1M oraz wysoko$¢ oprocentowania srodkéw w rachunku biezacym i pomocniczym -
jako procent wynikajgcy z iloczynu stopy WIBID 1 M oraz wspéiczynnika korygujacego R —
statego w okresie umowy.

Zamawiajacy zastrzega, ze $wiadczone przez Wykonawce usiugi bedg wykonywane
sukcesywnie wg potrzeb Zamawiajacego, a okreslone ilosci wynikajgce z opisu przedmiotu
zamowienia oraz zatgcznika Nr 1 (formularza oferty) stanowig liczby szacunkowe, ktére mogq,
ulec zmianie w trakcie realizacji umowy i nie bgdzie to skutkowato Zadnymi sankcjami wobec
Zamawiajgcego. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktyczna ilosé
wykonanych ustug.

VI. Opis przygotowania oferty
Wykonawca zlozy oferte na formularzu ofertowy stanowigcym zatacznik Nr 1 do ninigjszego

zapytania. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte. Ewentualne
poprawki w ofercie muszg byé naniesione czytelnie oraz opatrzone czytelnym odpisem

osoby/oséb sporzadzajacych oferte.
VII. Kryteria wyboru oferty
Przy ocenie ofert zamawiajacy zastosuje nastepujace kryteria i ich wagi oraz sposob oceny
ofert:
1) Cena obslugi bankowej [Cs] — waga 50 %
Hlos¢ punktow w zakresie tego kryterium wyznaczana bedzie ze wzoru:

najnizsza cena obstugi bankowej [Cz]



Ce= x 100 x W  gdzie W - waga kryterium.
cena obstugi bankowej oferty badanej [Ca]

W przypadku, gdy cena obstugi bankowej Cs w badanej ofercie bedzie wynosita 0,00
to dla celdw obliczeniowych zostanie przyjeta wartosé 0,01.

2) wysoko$¢ oprocentowania kredytu [Ck] podana w % - waga 30 %
llos¢ punktéw w zakresie tego kryterium wyznaczana bedzie ze wzoru:

najnizsze oprocentowanie kredytu sposrad ofert
Ck = X100 x W  gdzie W - waga kryterium.

oprocentowanie kredytu oferty badanej

Na wysoko$¢ oprocentowania uruchomionego kredytu w rachunku biezgcym sklada sie:

WIBOR 1M+ ............... % (podana przez wykonawce marza)
3) wysokoé¢ oprocentowania $rodkéw w rachunku biezacym i rach. pomocniczych
[CL] podana w % - waga 20 %
llo$¢ punktow w zakresie tego kryterium wyznaczana bedzie ze wzoru:

najnizsze oprocentowanie $rodkéw w rach. biez. i pom. sposrod ofert
CL= x 100 x W

oprocentowanie lokaty oferty badanej

gdzie W - waga Kkryterium.

Na wysokos$¢ oprocentowania $rodkéw w rachunku biezacym i pomocniczym skiada sig:
WIBID 1M xR

Oprocentowanie na rachunkach bankowych (biezacym i pomocniczym) nalezy okreslié
w odniesieniu do rocznej stopy procentowej dla $rodkéw przyjmowanych w depozyt na okres
1 — go miesigca na warszawskim rynku miedzybankowym WIBID 1 M pomnozony przez
wspdtczynnik korygujacy R — podany przez wykonawce, staty w okresie realizacji zaméwienia.
Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra ofrzyma najwieksza ilosé punktéw
wyliczong jako sume punktéw otrzymanych w poszczegéinych kryteriach, tj. Ca + Cx + CL.
llos¢ punktéw wyliczana z ww. wzoréw bedzie zaokraglana do dwéch miejsc po przecinku wg
zasad matematycznych, fj. wartosci réwne lub wyzsze od 5 — w gére, a ponizej 5 — w dét.

Dla potrzeb kalkulacji nalezy przyja¢ wielkos¢ WIBID 1M i WIBOR 1M wg stanu na dzien
01.04.2020 r.

VIil. Miejsce I termin skiadania ofert
Termin sktadania ofert uptywa 16 kwietnia 2020 r. do godz. 12.00.
Oferte nalezy ziozy¢ na formularzu oferty (wg dotaczonego wzoru - zal. Nr 1)
W wyznaczonym terminie pisemnie za posrednictwem poczty lub osobiscie w siedzibie
zamawiajacego (Urzad Miejski w Cybince, ul. Szkolna 5, 69-108 Cybinka — nalezy dzwonié
domofonem). na parterze w Biurze Obstugi Mieszkarcow (godziny urzedowania: poniedziatek
- czwartek 7% - 16%, pigtek 7%- 13%). Dopuszcza sie réwniez umieszczenie oferty w skrzynce
pocztowej znajdujacej sig przy wejsciu do Urzedu Miejskiego w Cybince w zamkniete] kopercie
opisanej nastepujaco:
»Oferta — obstuga bankowa —
nie otwiera¢ przed dniem 16 kwietnia 2020 r. godz. 123"

IX. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przekazana wybranemu wykonawcy.
Powiadomieni zostang rowniez oferenci (na ich wniosek), ktérzy zlozyli oferty w danym
postepowaniu o udzielenie zamdwienia (za posrednictwem poczty, drogg elektroniczng lub

telefonicznie).

X. Pozostate informacje:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

- Zmiany lub odwotania niniejszego ogloszenia,

- zmiany warunkow lub terminéw prowadzonego postepowania ofertowego,

- uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny, a takze do
pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.



Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéline rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L. 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", informuje, Ze:

1)} administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miejski w Cybince
z siedziba: ul. Szkolna 5, 69-108 Cybinka, tel. 68 391 14 40, fax 68 411 37 69;
2) inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Cybince jest Pani Kinga

Zdunska, e-mail: inspektor@cbi24.pl;

3) Dane zawarte w ofercie beda przetwarzane w celu realizacji umowy, archiwalnym
oraz statystycznym. Podstawq prawng przetwarzania tych danych jestart. 6 ust. 1lit. bic
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
[ w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
w zwigzku z przepisami Kodeksu Cywilnego.

4) Dane osobowe zawarte w ofercie moga zosta¢ przekazane:

a) organom kontrolnym, w kiérych kompetencjach mieéci sie nadzor i kontrola

prawidlowosci realizacji zadarh wynikajacych z Prawa zaméwier publicznych,
wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020.

b) osobom fizycznym oraz innym podmiotom korzystajacym z uprawnien wynikajacych
z ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacii publiczne;j.

5) Dane zawarte w ofercie bedq przechowywane do momentu wygasniecia obowiazku
przechowywania danych wynikajacego z odrgbnych przepiséw dotyczacych realizagji
programéw, z ktérych finansowane jest zaméwienie.

6) Wykonawcy przystuguje:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych *;
¢} na podstawie art. 18 RODO prawo Zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzeZeniem przypadkow, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO **;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO
7) Wykonawcy nie przystuguje:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia swoich danych
osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiana postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie
moZe naruszaé integralnosci protokolu oraz jego zatacznikow.

~ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniy do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze $rodkow ochrony prawnef lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, fub z uwagi na waZne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czfonkowskiego.

Zatgczniki:
1. Zat. Nr 1 - Formularz oferty




