l. Wstep

Zatacznik nr 2 do
Zapytania ofertowego nr RZP-11.271.20.2024 z dn. 30.04.2024 r.

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
(dotyczy: ,,OBSLUGA BANKOWA BUDZETU GMINY CYBINKA”)

Niniejszy dokument okre$la minimalne wymagania dla przedmiotu zamdwienia dotyczacego zadania pn.:”Obstuga
bankowa budzetu Gminy Cybinka” realizowanego przez Gmine Cybinka.

Il. Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest prowadzenie przez Wykonawce, zwanego dalej ,Bankiem”, kompleksowej obstugi
bankowej budzetu Gminy Cybinka i jednostek organizacyjnych zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz nowo
powotanych lub przejmowanych w trakcie trwania umowy jednostek organizacyjnych.

W trakcie realizacji zamowienia liczba rachunkdw, innych czynnosci bankowych, ustugq i produktow zaleze¢

bedzie od okreslonych potrzeb Zamawiajacegqo.

1. Wykaz jednostek objetych zamdwieniem:

Gmina Cybinka,

Osrodek Pomocy Spotecznej w Cybince,

Zespot Szkot w Cybince,

Szkota Podstawowa w Biatkowie,

Srodowiskowy Dom Samopomocy w Bieganowie.

2. Okres obowigzywania obstugi bankowej: od 20.05.2024 r. do 31.05.2026 r.

3. Przedmiot zamowienia obejmuje co najmniej nastepujace ustugi i czynnosci Swiadczone na rzecz Gminy Cybinka
i jednostek organizacyjnych:

1)

Otwieranie, prowadzenie i zamykanie rachunkow podstawowych, rachunkéw funduszy specjalnych
i celowych, rachunkéw pomocniczych i wyodrebnionych wptywéw, rachunkéw walutowych, rachunkéw VAT
oraz do przeprowadzania rozliczen wynikajacych z wykonywanej dziatalnosci. Liczba otwieranych
i prowadzonych rachunkéw moze ulec zmianie w zaleznos$ci od potrzeb Zamawiajacego.

Przyjmowanie wpfat gotéwkowych otwartych od uprawnionych przedstawicieli Gminy i jej jednostek
organizacyjnych.

Wydawanie kart.

Dokonywanie przez przedstawicieli Gminy i jej jednostek organizacyjnych wyptat gotdwkowych w formie
otwartej.

Umozliwienie Zamawiajacemu korzystania z mechanizmu podzielonej ptatno$ci (tzw. Split Payment).

Realizacja wszystkich zlecen ptatniczych (przelewow) krajowych i zagranicznych, w PLN i walutach obcych
sktadanych elektronicznie, a w przypadku awarii systemu bankowosci elektronicznej w formie papierowe.

Dokonywanie wypfat gotowkowych w formie zamknigtej (mozliwo$¢ wypfat gotowki wedtug nominatdéw
okre$lonych kazdorazowo przez Zamawiajacego).

Wydawanie opinii bankowych, zaswiadczen i innych informacji/dokumentéw dotyczacych obstugi bankowe;
i wspotpracy na wniosek Zamawiajacego.



9)  Zapewnienie kazdej jednostce funkcjonalnego systemu bankowosci elektronicznej, spetniajgcego wymogi
bezpieczenstwa teleinformatycznego, bezptatna obstuga systemu bankowosSci elektronicznej (serwis,
oprogramowanie).

Ponadto w odniesieniu do Gminy Cybinka zaméwienie obejmuje dodatkowo mozliwos¢ udzielenia w rachunku
biezacym, w kazdym roku budzetowym, kredytu krétkoterminowego na pokrycie wystepujacego w ciggu roku
przejSciowego deficytu budzetowego, do wysokosci okreslonej w kazdym roku w uchwale budzetowej przez Rade
Gminy - jednak nieprzekraczajgcej kwoty 1.500.000,00 PLN. Przedmiotowy kredyt udzielony zostanie przez
bank po zbadaniu i pozytywnej ocenie zdolnosci kredytowej Zamawiajacego, na podstawie dokumentéw
i informacji okreslonych wewnetrznymi przepisami Banku. SzczegGtowe warunki kredytu okresli odrebna
umowa, przy czym musza by¢ spetnione nastepujace wymagania Zamawiajgcego:

1) zabezpieczeniem kredytu bedzie tylko weksel wystawiony przez Zamawiajgcego,
2)  koszty obstugi kredytu stanowi¢ bedg odsetki od wykorzystanego kredytu,

3)  kredyt powinien zosta¢ postawiony do dyspozycji w ciggu 3 dni od daty podpisania odrebnej umowy
kredytowej,

4)  wysokos¢ oprocentowania kredytu bedzie naliczana wg stopy WIBOR 1M + marza, gdzie WIBOR nalezy
przyja¢c z ostatniego dnia roboczego miesigca poprzedzajacego miesigc, na ktory ustanowione jest
oprocentowanie, przy czym stopa procentowa nie moze by¢ nizsza niz marza banku, jak rowniez nie
moze by¢ nizsza niz zero, co w praktyce oznacza, iz w przypadku, gdy stawka bazowa WIBOR osiagnie
poziom ponizej zera, do wyliczenia stopy procentowej przyjeta zostanie stawka bazowa WIBOR réwna
zero.

5) odsetki naliczane i pobierane bedg miesiecznie, kwota odsetek ptatna bedzie w ostatnim dniu miesigca
od kwoty wykorzystanego kredytu,

6) niedopuszczalne jest pobieranie odsetek w pierwszym dniu kolejnego miesigca.
Wykonawca w ramach wykonywanej ustugi powinien spetni¢ nastepujace warunki:

1) Objecie systemem bankowos$ci elektronicznej powinno nastgpi¢ w terminie umozliwiajagcym rozpoczecie
Swiadczenia ustugi bedacej przedmiotem zamdwienia od 20 maja 2024 r. System ma obejmowa¢ dostawe
i biezacq aktualizacje oprogramowania oraz urzadzen do obstugi systemu (np. czytniki kart, tokeny, tokeny
mobilne, itp.) wraz z instalacjg, przeszkoleniem pracownikéw oraz zapewnieniem prawidtowej pracy
zainstalowanego oprogramowania bez dodatkowych optat.
System bankowosci elektronicznej musi umozliwia¢ w szczegodlnosci:

— uzyskiwanie w czasie rzeczywistym wiadomosci o wszystkich operacjach i saldach na rachunkach dane;
jednostki;

— opcjonalnie mozliwo$¢ okreslenia diugosci sesji zalogowania uzytkownika do systemu bankowosci
elektronicznej (przynajmniej cztery przedziaty czasowe do wyboru) — Zamawiajacy moze zrezygnowac
z tej funkcjonalnosci;

— dokonywanie przelewéw krajowych (réwniez w trybie Express Elixir) i zagranicznych SEPATiEOG w EUR;
— usuwanie, przegladanie i modyfikacje przelewow przed ich wystaniem do Banku;
— umozliwienie grupowania przelewdw w paczki;

— tworzenie raportdéw z operacji z poszczegdinych rachunkéw z mozliwo$cig sortowania, filtrowania wg.
okreslonych kryteriéw i mozliwo$¢ ich eksportowania do plikéw EXCEL, XML, PDF;

— import przelewdw przygotowanych w systemach finansowo — ksiegowych do systemu bankowego;

—  mozliwos¢ jednoczesnego funkcjonowania wszystkich stanowisk w tym samym czasie;



—  przeszukiwanie zbioru wszystkich operacji na rachunkach budzetu Gminy Cybinka wg. Rodzaju operaciji,
nazwy kontrahenta, rachunku, daty, okresu, kwoty i innych kryteriow mozliwych do wyodrebnienia
w zbiorze operacj;

— skfadanie polecen przelewu ze wszystkich rachunkéw w ramach dostepnych $rodkéw, mozliwos¢ pracy
wielu uzytkownikow z przyznawaniem uprawnien uzytkownika i hasta;

—  monitorowanie biezacego stanu rachunkdw z petna informacjg o wszystkich przelewach, w tym rowniez
przeterminowanych oraz przysztych;

—  generowanie wyciggow zawierajacych godziny wptywu srodkow na rachunek Zamawiajacego;

—  mozliwos¢ wygenerowania i wysytki bezposrednio z systemu bankowosci elektronicznej, na wskazany
adres e-mail, potwierdzenia dokonania wybranej operacji bankowej (uznanie lub obcigzenie);

—  tworzenie zbiorow danych rachunkdow, kontrahentow i innych danych ewidencyjnych;

— odblokowanie dostepu do systemu bankowosci elektronicznej innych uzytkownikow przez uzytkownika
petnigcego funkcje administratora;

—  mozliwos¢ ograniczenia adresow IP, z ktérych mozna logowac sie do systemu bankowosci elektronicznej;
—  mozliwos¢ ograniczenia dostepu do systemu, praca w okreslonych godzinach i dniach tygodnia;

—  mozliwos¢ sprawdzenia rachunku kontrahenta na biatych listach VAT zaréwno przy realizacji przelewdw
jednorazowych, jak i w przypadku paczek przelewow;

— weryfikacja sumy kontrolnej importowanych plikow;

— skfadanie dyspozycji zerowania sald rachunkéw za pomocg systemu bankowosci elektronicznej lub
poprzez ztozenie stosownej dyspozycji w formie papierowej;

— opcjonalnie logowanie do systemu za pomocg tokena mobilnego (aplikacji) z wykorzystaniem biometrii
— Zamawiajacy moze zrezygnowac z tej funkcjonalnosci;.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany iloSci stanowisk objetych systemem elektronicznym
w zaleznosci od potrzeb organizacyjnych. W przypadku awarii systemu elektronicznej obstugi bankowej lub
braku tacznosci z Wykonawcg przyjmowanie i wydawanie zlecen ptatniczych nastepowac bedzie w formie
papierowe;.

Oddziaty badz placowki realizujgce czynnosci obstugi bankowej powinny wykonywac obstuge kasowg
w petnym zakresie.

Liczba jednostek organizacyjnych Gminy oraz liczba rachunkdw bankowych w okresie obowigzywania umowy
moze ulec zmianie. W przypadku zwiekszenia liczby jednostek organizacyjnych badz zmiany ich formy
organizacyjnej, nowe jednostki zawrg umowe na warunkach wynikajacych z przeprowadzonego zapytania.

Jednostki organizacyjne Gminy bedg miaty prawo do zawierania umow na wykonanie bankowej obstugi
na warunkach okre$lonych w ofercie Wykonawcy, z uwzglednieniem zmian wynikajacych ze specyfiki
jednostki.

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy zagwarantowania niezmiennosci warunkéw umowy na niekorzys¢
Zamawiajacego w stosunku do ztozonej oferty. Niedopuszczalne jest wprowadzanie niekorzystnych zmian
wytgcznie na podstawie powiadomien o decyzji Zarzadu Wykonawcy lub innego organu Wykonawcy.

Dla innych ewentualnych czynno$ci, nieprzewidzianych w zapytaniu ofertowym, bedacych przedmiotem
doraznego zlecenia Zamawiajgcego, Wykonawca bedzie stosowat optaty i prowizje w wysokosci nie wyzszej,
niz okreslone w obowigzujacych w banku oficjalnej tabeli, ktéra stanowi¢ bedzie zatgcznik do Umowy.

Wykonawca, z tytutu prowadzenia obstugi bankowej Zamawiajacego i jego jednostek organizacyjnych bedzie
pobierat miesieczne wynagrodzenie ryczattowe, zgodnie ze ztozong oferta Banku.



10)

11)

12)

13)

14)

Oferowane wynagrodzenie ryczattowe za obstuge bankowa bedzie optatg brutto i musi uwzglednia¢
cato$¢ zamowienia oraz wszystkie koszty, jakie Wykonawca poniesie w zwigzku z realizacjq przedmiotu
zamdwienia opisanego w Opisie przedmiotu zamdwienia zawartym w Zapytaniu ofertowym.

Wynagrodzenie ryczattowe bedzie pokrywac wszystkie koszty zwigzane z obstugg bankowa, w szczegdlnosci
w zakresie: rozliczen pienieznych krajowych i zagranicznych; przelewdw krajowych i zagranicznych; wymiany
gotowki; otwierania, zamykania i prowadzenia rachunkow; deponowania wolnych srodkéw na lokatach, jak
i ich ,powrotu” na rachunki; przekazywania informacji, zaswiadczen, opinii i zestawien; kosztow wyciggow
bankowych; obstugi ptatnosci masowych; udostepnienia, wdrozenia i serwisowania systemu bankowosci
elektronicznej.

Wynagrodzenie ryczattowe za obstuge bankowa Zamawiajacego i jego jednostek organizacyjnych,
bedzie state w calym okresie obowigzywania umowy, ptatne bedzie w réwnych czesciach, w ciezar
wskazanych przez Zamawiajgcego rachunkow, ostatniego dnia kalendarzowego kazdego miesigca za dany
miesigc. Jezeli ostatni dzien miesigca bedzie dniem wolnym od pracy, wynagrodzenie pobierane bedzie
w ostatnim dniu roboczym miesigca, a w ostatnim miesigcu obowigzywania umowy, wynagrodzenie zostanie
pobrane dopiero po protokolarnym odebraniu przez Zamawiajgcego bazy danych z archiwum operacji
na rachunkach oraz stownikéw z danymi wprowadzonymi przez Zamawiajacego.

Wysoko$¢ wynagrodzenia ryczattowego naleznego Wykonawcy za wykonywanie obstugi bankowej
Zamawiajgcego i jego jednostek organizacyjnych, na zasadach okre$lonych w Zapytaniu ofertowym, musi
by¢ zgodna ze ztozong ofertq i nie moze ulec zmianie w okresie trwania umowy.

Zamawiajacy nie przewiduje waloryzacji naleznego Wykonawcy miesiecznego statego wynagrodzenia
ryczattowego.

Zmiany w zakresie m. in. liczby rachunkéw bankowych, liczby operacji, w tym liczby przelewow
na prowadzonych rachunkach bankowych, liczby wptat i wyptat gotowkowych i bezgotowkowych, liczby
uzytkownikow systemu bankowosci elektronicznej, liczby jednostek organizacyjnych, nie bedg stanowi¢
podstawy do zwigkszenia opfaty ryczattowej, stanowigcej wynagrodzenie Wykonawcy, oraz do pobierania
dodatkowych optat i prowizji, przez caty okres obowigzywania umowy.

Rozliczenia ustugi pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca bedq dokonywane w ztotych polskich (PLN).

Warunki szczegotowe wymagane od Wykonawcy:

1)
2)

3)

4)

Bank powinien posiada¢ placéwki w odlegtosci nie wiekszej niz 95 km od siedziby zamawiajgcego.

Placowki Banku prowadzacego rachunki Zamawiajgcego powinny by¢ przystosowane do wykonywania ustugi
w petnym zakresie okreslonym w przedmiocie zamdwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ otwarcia rachunkow biezgcych i pomocniczych w przypadku
utworzenia nowych jednostek organizacyjnych wedtug stawek wynikajacych ze ztozonej oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ likwidacji rachunkéw biezacych i pomocniczych w przypadku
likwidacji jednostek organizacyjnych.

Istotne dla Zamawiajacego postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tre$ci zawieranej Umowy:

1)

Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ prowadzenie obstugi bankowej budzetu Gminy Cybinka i jednostek
organizacyjnych w zakresie okre$lonym w Szczegdtowym Opisie Przedmiotu Zamdwienia oraz zgodnie
ze ztozong ofertg Banku, ktéra stanowi integralng cze$¢ Umowy.

Integralng czes¢ Umowy stanowi Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamowienia oraz oferta Wykonawcy wraz
ze wszystkimi zatgcznikami.



10)

11)

Bank jest zobowigzany otworzy¢ i prowadzi¢ rachunki w liczbie niezbednej do prawidtowej gospodarki
finansowej podmiotow objetych przedmiotem zamowienia (otwarcie rachunkéw i wskazanie ich numeréw
w terminie uzgodnionym z Zamawiajacym tak, aby mozliwe byto jego sprawne funkcjonowanie).

Bank zobowigzany jest zapewni¢ system elektronicznej obstugi podmiotow objetych przedmiotem zaméwienia
bez dodatkowych opfat, zgodnie z wymogami okreslonymi w Szczeg6towym Opisie Przedmiotu Zaméwienia
w taki sposéb, aby mozliwe byto zapewnienie systemu i jego funkcjonowanie od 20 maja 2024 roku. Poprzez
zapewnienie systemu elektronicznej obstugi bankowej Zamawiajacy rozumie nastepujace ustugi:
zainstalowanie, wdrozenie, szkolenie uzytkownikow systemu, serwis oraz pomoc techniczna dla Gminy
Cybinka i jej jednostek organizacyjnych objetych zapytaniem ofertowym. Przeszkolenie uzytkownikow
systemu nastapi wg harmonogramu uzgodnionego z Zamawiajacym.

Obstuga Zamawiajgcego bedzie nastepowata w co najmniej jednej placéwce znajdujacej sie w odlegtosci nie
wiekszej niz 35 km od siedziby zamawiajacego.

Bank zobowigzany jest do realizowania pfatnosci zleconych przez Zamawiajacego i jego jednostki
organizacyjne oraz na rzecz Zamawiajacego i jego jednostek organizacyjnych bez optat i prowizji.

Bank zobowigzany jest zgodnie z przedmiotem zamowienia do zagwarantowania podleglym jednostkom
organizacyjnym takich samych warunkow i takiego samego zakresu obstugi.

Wykonawca w catym okresie realizacji przedmiotu zaméwienia otrzymywac¢ bedzie state miesigeczne
wynagrodzenie ryczattowe w kwocie ...... PLN brutto, zgodnie ze ztozong oferta Banku. Przedmiotowe
wynagrodzenie obejmuje rowniez naleznos¢ Banku za obstuge bankowa jednostek organizacyjnych objetych
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego, na podstawie ktorego zawarta zostata Umowa.

Wynagrodzenie okreslone w pkt 8 powyzej bedzie ptatne ostatniego dnia miesigca.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ dokonania zmiany Umowy w formie pisemnego aneksu, z zastrzezeniem
niezmiennosci ceny oferty, w nastepujacych przypadkach:

a) Pojawienie sie nowych produktéw bankowych lub rozwigzan organizacyjnych, z ktérych Zamawiajacy
zamierza skorzystac;

b) Zmiany zakresu obowigzkéw Wykonawcy w zwigzku z natozeniem na Zamawiajacego dodatkowych
zadan lub wprowadzeniem zmian organizacyjnych;

c) Wprowadzenie modyfikacji systemu finansowo - ksiegowego Zamawiajacego lub systemu
informatycznego wykorzystywanego przez Zamawiajacego, powodujacej po stornie Wykonawcy
obowigzek zapewnienia petnej kompatybilnosci z jego systemami operacyjnymi.

Strony zgodnie ustalaja, ze wszystkie spory wynikie w zwigzku z realizacjg postanowien Umowy bedq

rozstrzygane przed sgdem wiasciwym miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

Z poszczegblnymi jednostkami zostang zawarte odrebne umowy obstugi bankowej oraz kredytu krotkoterminowego
dla Gminy Cybinka, na warunkach okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym, wedtug jednolitego wzoru umowy
ustalonego z wybranym Wykonawcg, z uwzglednieniem zmian wynikajacych ze specyfiki jednostki.

Umowa zostanie zawarta wg projektu umowy sporzadzonego przez wykonawce (dotaczonego do oferty)

i zaakceptowaneqo przez zamawiajacego. Do tresci umowy musza byé wprowadzone zapisy dot.

obowiazkow stron, w szczegolnosci warunki okreslone w opisie przedmiotu zamowienia.




10. Ponizsze tabele zawierajg przewidywane ilosci rachunkdw i przeprowadzanych operaciji, ktore stanowig podstawe
do opisu przedmiotu zaméwienia dla celow przeprowadzenia postepowania i sporzadzenia ofert przez wykonawcow.
Podana liczba transakcji stanowi $rednig miesieczna ilo$¢ przeprowadzonych transakcii.

Liczba | Srednia m-cznailo$¢ | Sredniam-czna | o . T
. Qs Srednia m-czna ilos¢ |  Sredni m-czny stan
Lp. Jednostka p03|adan3'/ch wysy%'a nyeh |Io’sc wplat wyptat gotéwkowych | $rodkéw na rachunkach
rachunkow przeIeV\{ow drogg, gotdwkowych fszt] bankowych [21]
[szt] elektroniczng [szt.] [szt]
1 Gmina Cybinka 27 800 12 6 1.000.000,00
Osrodek Pomocy
2 Spofeczne; 6 1.000 0 0 180.000,00
w Cybince
3 | ZespolSzol 11 500 0 0 100.000,00
w Cybince
4 | S7Kola Podstawowa 7 200 0 0 30.000,00
w Biatkowie
Srodowiskowy Dom
5 Samopomocy 2 100 0 0 1.000,00
w Bieganowie
LACZNIE 53 2.600 12 6 1.311.000,00
Lp. Caynnosci bankowe Przewidywa?a iloé,é w o!(resie
realizacji zamowienia
1 Otwarcie rachunkéw biezacych 6
2 Otwarcie rachunkédw pomocniczych 47
3 Prowadzenie rachunku biezacego 144
4 Prowadzenie rachunku pomocniczego 1.128
5 Przelewy w tym samym banku 9.360
6 Przelewy realizowane do innych bankéw 53.040
7 Przelewy realizowane w formie papierowe; 5
8 Whptaty gotowkowe na rachunki w banku zamawiajacego 960
9 Wyptaty gotéwkowe 144
10 Wydanie ksigzeczki czekowej 10
1 Instalacja systemu obstugi elektronicznej w Gminie Cybinka oraz jednostkach 1
organizacyjnych gminy (wraz z przeszkoleniem pracownikow)
12 Obstugi elektroniczna ww. systemu (miesiecznie za jedno stanowisko) m. in. serwis 1"
oprogramowania, upgrade itp.
13 Wydanie zaswiadczen i opinii 20




