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CYBINKA Urzad Miejski w Cybince

Karta ustugi

Nazwa ustugi / sprawy:

Zgtoszenie urodzenia — sporzgdzenie aktu urodzenia

Komérka organizacyjna:

Urzad Stanu Cywilnego

Osoby prowadzace sprawe:

Stachowiak Izabela — Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
tel. 68 391 14 40 wew. 8, e-mail: usc@cybinka.pl

Ustuga jest dostepna réwniez na Elektronicznej Platformie Ustug Administracji

Publicznej pod adresem http://epuap.gov.pl.

https://obywatel.gov.pl/dzieci/dziecko-zglos-urodzenie-dziecka#scenariusz-przez-

internet

Wymagane dokumenty:

1. dowodd osobisty osoby zgtaszajgcej urodzenie osobiscie w usc - do wglgdu.

Optata skarbowa:

Zwolnione z optaty.

Termin realizacji:

Zgtoszenia urodzenia dziecka dokonuje sie w terminie 21 dni od dnia sporzgdzenia
karty urodzenia, a w przypadku gdy dziecko urodzito sie martwe — w terminie 3 dni od

dnia sporzgdzenia karty martwego urodzenia.
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Tryb odwotawczy:

Od decyzji, odmawiajgcej dokonania czynnosci, wydanej przez Kierownika USC w
Cybince przystuguje odwotanie do Wojewody Lubuskiego za posrednictwem

Kierownika USC, w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

Odbidér dokumentu:

Osobiscie w pokoju nr 3a na parterze budynku Urzedu.

Informacje dodatkowe:

1. Podstawg sporzgdzenia aktu urodzenia stanowi pisemne zgtoszenie urodzenia
dziecka, wystawione przez lekarza, potozng lub zakfad opieki zdrowotnej,
potwierdzajgce fakt urodzenia dziecka oraz date i miejsce urodzenia.

2. W/w zgtoszenie otrzymuje USC bezposrednio z placéwki medycznej — strona nie
musi posiadac przy sobie zadnych medycznych dokumentéw.

3. Urodzenie dziecka nalezy zgtosi¢ w ciggu 21 dni od dnia urodzenia lub w ciggu 3
dni jezeli dziecko urodzito sie martwe.

4. Dziecko moze nosi¢ nie wiecej niz dwa imiona.

5. Nazwisko, jakie bedzie nosito dziecko bedzie:

- w przypadku dziecka pochodzgcego z matzenstwa — takie jakie rodzice wskazali w
akcie matzenstwa.

Przy sporzgdzaniu aktu urodzenia pierwszego wspdélnego dziecka, nazwisko
dziecka wpisane w akcie matzenstwa moze zosta¢ zmienione poprzez zgodne
oswiadczenie obojga rodzicéw przed Kierownikiem USC,

- w przypadku uznania ojcostwa — dziecko moze nosi¢ nazwisko matki, nazwisko
ojca lub nazwisko powstate w wyniku potgczenia nazwiska matki z nazwiskiem
ojca,

- w przypadku braku zgodnych oswiadczen co do nazwiska dziecka — bedzie ono

nosito nazwisko powstate w wyniku dotgczenia do nazwiska matki nazwiska ojca.
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6. Po sporzadzeniu aktu urodzenia dziecka wydawany jest z urzedu jeden

bezptatny skrécony odpis aktu urodzenia.

Podstawa prawna:

- ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego

- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe]

Opracowata: Izabela Stachowiak | Data: 27.12.2024.
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