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Karta usługi 

Nazwa usługi / sprawy: 

Zgłoszenie urodzenia – sporządzenie aktu urodzenia  

Komórka organizacyjna: 

Urząd Stanu Cywilnego 

Osoby prowadzące sprawę: 

Stachowiak Izabela – Zastępca Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego 

tel. 68 391 14 40 wew. 8, e-mail: usc@cybinka.pl 

Usługa jest dostępna również na Elektronicznej Platformie Usług Administracji 

Publicznej pod adresem  http://epuap.gov.pl.  

https://obywatel.gov.pl/dzieci/dziecko-zglos-urodzenie-dziecka#scenariusz-przez-

internet 

Wymagane dokumenty: 

1. dowód osobisty osoby zgłaszającej urodzenie osobiście w usc - do wglądu. 

Opłata skarbowa:  

Zwolnione z opłaty.  

Termin realizacji: 

Zgłoszenia urodzenia dziecka dokonuje się w terminie 21 dni od dnia sporządzenia 

karty urodzenia, a w przypadku gdy dziecko urodziło się martwe – w terminie 3 dni od 

dnia sporządzenia karty martwego urodzenia.  

mailto:usc@cybinka.pl
http://epuap.gov.pl/
https://obywatel.gov.pl/dzieci/dziecko-zglos-urodzenie-dziecka#scenariusz-przez-internet
https://obywatel.gov.pl/dzieci/dziecko-zglos-urodzenie-dziecka#scenariusz-przez-internet
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Tryb odwoławczy: 

Od decyzji, odmawiającej dokonania czynności, wydanej przez Kierownika USC w 

Cybince przysługuje odwołanie do Wojewody Lubuskiego za pośrednictwem 

Kierownika USC, w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia.  

Odbiór dokumentu: 

Osobiście w pokoju nr 3a na parterze budynku Urzędu.  

Informacje dodatkowe: 

1. Podstawą sporządzenia aktu urodzenia stanowi pisemne zgłoszenie urodzenia 

dziecka, wystawione przez lekarza, położną lub zakład opieki zdrowotnej, 

potwierdzające fakt urodzenia dziecka oraz datę i miejsce urodzenia.  

2. W/w zgłoszenie otrzymuje USC bezpośrednio z placówki medycznej – strona nie 

musi posiadać przy sobie żadnych medycznych dokumentów.  

3. Urodzenie dziecka należy zgłosić w ciągu 21 dni od dnia urodzenia lub w ciągu 3 

dni jeżeli dziecko urodziło się martwe.  

4. Dziecko może nosić nie więcej niż dwa imiona.  

5. Nazwisko, jakie będzie nosiło dziecko będzie:  

- w przypadku dziecka pochodzącego z małżeństwa – takie jakie rodzice wskazali w 

akcie małżeństwa.  

Przy sporządzaniu aktu urodzenia pierwszego wspólnego dziecka, nazwisko 

dziecka wpisane w akcie małżeństwa może zostać zmienione poprzez zgodne 

oświadczenie obojga rodziców przed Kierownikiem USC,  

- w przypadku uznania ojcostwa – dziecko może nosić nazwisko matki, nazwisko 

ojca lub nazwisko powstałe w wyniku połączenia nazwiska matki z nazwiskiem 

ojca,  

- w przypadku braku zgodnych oświadczeń co do nazwiska dziecka – będzie ono 

nosiło nazwisko powstałe w wyniku dołączenia do nazwiska matki nazwiska ojca.  



 

Urząd Miejski w Cybince 

 

 

Urząd Miejski w Cybince, 69-108 Cybinka, ul. Szkolna 5 

tel. +48 (68) 391 14 40 | fax. +48 (68) 411 37 69 

e-mail: sekretariat@cybinka.pl | www.cybinka.pl 

6. Po sporządzeniu aktu urodzenia dziecka wydawany jest z urzędu jeden 

bezpłatny skrócony odpis aktu urodzenia. 

Podstawa prawna: 

- ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego  

- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej  

Opracowała: Izabela Stachowiak | Data: 27.12.2024. 

 


